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LINEE GUIDA PER LA PRESENTAZIONE DI PROGETTI DI RICERCA 

1. Finalità 

Le presenti linee guida disciplinano l’iter amministrativo per la partecipazione dei docenti a bandi e avvisi 
competitivi che prevedono il coinvolgimento dell’Università di Foggia, garantendo il rispetto delle tempistiche 
e la corretta istruzione delle pratiche. 

 

2. Tempistiche e trasmissione degli atti 

Al fine di consentire una gestione efficiente delle procedure amministrative: 

 I Dipartimenti devono trasmettere all’Area Ricerca di Ateneo (ricerca@unifg.it), almeno 7 giorni 
prima della scadenza del bando/avviso, la documentazione necessaria; 

 Tale obbligo è stabilito dalla deliberazione del Senato Accademico del 12 dicembre 2025 (p. 21); 
 Devono essere trasmessi: 

o Il dispositivo (Decreto del Direttore o Delibera del Consiglio di Dipartimento); 
o Eventuali ulteriori atti e documenti necessari alla firma del Rettore. 

 

3. Iter amministrativo 

L’iter amministrativo prevede: 

1. Parere favorevole preventivo della struttura dipartimentale di afferenza del docente; 
2. Trasmissione degli atti all’Area Ricerca; 
3. Verifica amministrativa da parte dell’Area Ricerca - Unità Promozione e Rendicontazione della 

ricerca; 
4. Autorizzazione degli Organi di Governo di Ateneo, mediante: 

o Deliberazione del Senato Accademico e del Consiglio di Amministrazione o Decreto d’urgenza 
del Rettore. 

 

4. Contenuti del dispositivo dipartimentale 

Il dispositivo del Dipartimento deve riportare: 

 Nome del Responsabile Scientifico; 
 Titolo del progetto; 
 Finanziamento richiesto all’Ente finanziatore; 
 Ruolo dell’Ateneo (capofila, partner o proponente singolo); 
 Data di scadenza del bando/avviso; 
 Eventuali ulteriori informazioni utili alla valutazione. 



 

5. Modalità di trasmissione 

Gli Uffici Ricerca Dipartimentali provvedono a: 

 Protocollare il dispositivo; 
 Trasmettere ufficialmente la documentazione all’Area Ricerca; 
 Allegare eventuali documenti utili alla presentazione della proposta progettuale da sottoporre alla 

firma del Rettore. 

 

6. Attività dell’Area Ricerca - Unità Promozione e Rendicontazione della ricerca 

L’Area Ricerca - Unità Promozione e Rendicontazione della ricerca: 

 Verifica i requisiti del bando/avviso; 
 Accerta eventuali limiti di partecipazione per Ente; 
 Coordina l’iter autorizzativo interno; 
 Predispone: 

o Decreto rettorale d’urgenza o istruttoria da sottoporre al Senato Accademico e al Consiglio 
di Amministrazione. 

 

7. Partecipazione a bandi con limitazioni 

In caso di bandi che prevedono un numero massimo di progetti presentabili per Ente/Dipartimenti: 

 si applicano le linee di indirizzo adottate dal Senato Accademico, da ultimo con deliberazione dell’8 
luglio 2026 (punto 22); 

 si favorisce la presentazione di proposte progettuali aggregate e multidisciplinari; 
 si tiene conto dei Dipartimenti promuovono sinergie tra gruppi di ricerca. 

7.1 Criteri di valutazione dei progetti 

Ai fini della selezione delle proposte progettuali da candidare in risposta a bandi con limite di progetti 
presentabili per Ente, ciascun progetto è valutato sulla base dei seguenti criteri e dei relativi range di punteggio 
attribuibile: 

Criterio 
Range di punteggio 
attribuibile 

1. Numerosità dei docenti di Ateneo coinvolti nel progetto 
(riportare l’elenco nominativo dei docenti coinvolti) 

da 1 a 6 

2. Numerosità dei SSD ai cui afferiscono i docenti coinvolti nel 
progetto (riportare l’elenco dei SSD) 

da 1 a 6 

3. Numero dei Dipartimenti di Ateneo coinvolti nel progetto 
(riportare l’elenco dei Dipartimenti) 

da 1 a 3 



4. Numerosità del partenariato del progetto (riportare l’elenco dei 
partner coinvolti) 

da 1 a 4 

5. Responsabilità di progetti finanziati nello stesso Programma o 
in precedenti Programmazioni di uguale tipologia, da parte del 
Responsabile Scientifico di Ateneo (riportare l’elenco dei progetti 
finanziati nello stesso Programma o in precedenti Programmazioni di 
uguale tipologia, da  
parte del Responsabile Scientifico di Ateneo) 
 

da 1 a 8 

6. Grant History – capacità del Responsabile Scientifico di Ateneo 
di aver ottenuto finanziamenti a valere su bandi competitivi 
nazionali ed internazionali negli ultimi cinque anni (riportare 
elenco e importo concesso ad UNIFG) 

da 1 a 8 

7.2 Esclusione dei docenti “inattivi” 

Sono esclusi dalla partecipazione ai bandi competitivi che prevedono un limite massimo di progetti presentabili 
per Ente i docenti definiti “inattivi”, ovvero coloro che, pur in possesso dei requisiti necessari, non hanno 
presentato prodotti nell’ultima tornata di valutazione VQR. 

7.3 Criterio di preferenza in caso di ex aequo 

In caso di parità di punteggio (ex aequo) tra due o più progetti, si applica quale criterio di preferenza il 
punteggio conseguito nell’ambito del criterio n. 6 (Grant History), a valorizzazione della capacità pregressa 
del Responsabile Scientifico di Ateneo nell’attrazione di risorse e finanziamenti esterni. 

7.4 Iter procedurale 

Ai fini dell’applicazione dei criteri di cui sopra: 

 L’Unità Promozione e Rendicontazione della Ricerca di Ateneo è incaricata dello svolgimento 
dell’istruttoria tecnica finalizzata all’adozione dei criteri di selezione delle proposte progettuali da 
candidare; 

 La Commissione Scientifica di Ateneo provvede alla validazione del processo amministrativo messo 
in atto dall’Unità Promozione e Rendicontazione della Ricerca di Ateneo, assolvendo tale compito 
entro un termine massimo di due giorni dalla ricezione della documentazione, in considerazione 
della celerità richiesta dalla procedura. 

 

8. Principi strategici di Ateneo 

L’Ateneo promuove: 

 Aggregazione tra gruppi di ricerca; 
 Multidisciplinarietà delle proposte; 
 Ottimizzazione delle opportunità di finanziamento; 
 Partecipazione a bandi competitivi nazionali e internazionali. 

 

 



 

9. Disposizioni finali 

Si raccomanda: 

 il rispetto rigoroso delle tempistiche; 
 la completezza della documentazione trasmessa; 
 il coordinamento con gli uffici ricerca dipartimentali. 

 

Contatti: 

Università di Foggia  
Area Ricerca  
Unità Promozione e Rendicontazione della Ricerca di Ateneo 
dott. Positano Francesco – Luciana Chianura 
Tel 0881.338373-436 
Email: ricerca@unifg.it; promozionerendicontazionericerca@unifg.it 

 


