
Vademecum procedura iscrizione ex art. 13 

1. Scelta tipologia corso 

Accedere alla piattaforma Esse3 Unifg e selezionare la tipologia di corso: Formazione iniziale 
insegnanti. 

 

2. Scelta corso / classe di concorso 

Nella lista dei percorsi disponibili, selezionare il percorso di interesse, ad esempio: 

A046-13 – Abilitazione classe A046 art. 13 – Discipline letterarie / giuridiche ed economiche 

 

Cliccare su Avanti. 



3. Conferma scelta concorso 

 

Cliccare su Conferma e prosegui 

 

Cliccare su Avanti 

4. Scelta preferenza 

Selezionare nuovamente la preferenza della classe di concorso dal menù a tendina. 

Cliccare su Avanti. 

 

 

 

 



5. Categoria amministrativa e ausili di invalidità 

Il sistema chiede se si richiedono ausili per lo svolgimento della prova. 

• Se non si possiede invalidità/handicap: selezionare No. 

 

• Se si è in possesso di handicap parziale o totale: selezionare Sì e compilare i campi 
richiesti: 

o tipologia di invalidità; 
o percentuale di invalidità; 
o eventuali note; 
o tempo aggiuntivo; 
o ausilio tecnico; 
o altro ausilio. 

 



6. 
Conferma iscrizione concorso 

Cliccare su Conferma e prosegui. 

7. Dettaglio titoli richiesti 

Il sistema richiede l’inserimento dei titoli di studio. 

Per gli utenti già in possesso di titolo Unifg, Esse3 può compilare automaticamente i dati: in tal 
caso non occorre inserire nulla. 

Per i nuovi utenti, occorre selezionare l’opzione corretta tra quelle disponibili e inserire i dati 
richiesti. 



 

 

8. Dichiarazioni e documenti di valutazione 

Compilare la sezione relativa alle dichiarazioni e ai documenti richiesti. 

 

Devono essere caricati tre documenti: 



1. autocertificazione del requisito di accesso; 
2. allegato A; 
3. documento di riconoscimento. 

Il passaggio di caricamento va ripetuto tre volte, una per ciascun documento. 

Per ogni documento: 

 

• scegliere la tipologia documento; 
• inserire eventuale titolo/descrizione; 
• caricare il file tramite il pulsante Seleziona file; 
• salvare/inserire il documento. 

 

Solo dopo aver caricato tutti e tre i documenti sarà possibile cliccare su Avanti. 

 

Cliccare ancora Avanti. 

10. Riepilogo finale iscrizione 

Verificare attentamente il riepilogo finale: 

• concorso di ammissione; 
• preferenza scelta; 
• prove; 
• titoli di valutazione; 



• documenti allegati. 

Se tutto è corretto, procedere con il completamento della domanda cliccando su Completa 
ammissione al concorso. 

Apparirà la nuova schermata con tutti i dati inseriti. 

 
 
Una volta completata la procedura, sarà necessario a4endere circa 5-10 minu9 affinché il sistema 
aggiorni corre4amente i da9 e consenta la procedura di immatricolazione. 
 
Successivamente accedere a: 
 
MENU → SEGRETERIA → IMMATRICOLAZIONE 
 
Seguire la procedura guidata. 
 
 
Al termine della procedura, MENU → SEGRETERIA → PAGAMENTI 
 
e procedere con il pagamento della prima rata pari a € 166,00. 


