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Esperienze lavorative e professionali 3

04.2022 - in corso @ Borsa di studio presso | * Universita degli studi di Foggi:

09.2018 - 03.2020 | Praticante commercialista
Studio associatd Rezzolla — Portincasa — Foggia
- > Archiviazione cartacea e digitale di fatture e
altri documenti amministrativo — contabile.
» Collaborazione alle attivitd di segreteria e
servizi generali ove necessario.
» Compilazione dei registri IVA e delle relative
liquidazioni.
» Elaborazione della prima nota e gestione de\
movimenti di cassa.

10.2015 -~ 01.2017 Contabile amministrativa

Enoland biotecnologie srl — Foggia

» Elaborazione della prima nota e gestione dei
movimenti di cassa.

> Calcolo dei costi e delle provvigioni




04.2014 - 09.2014

11.2013 - 09.2014

10.2010-12.2010
02.2009 ~ 04.2009

10.2007 - 09.2008

» Responsabilita di tutte le attivita operative
del back e del front office.

> Gestione del centralino, della reception e
della segreteria

Contabile amministrativa
CSD.NET s.a.s. — Foggia
» Apprendimento software gestionale
“ Teamsystem”
» Supporto alla gestione della contabilita
generale.
> Attivita di fatturazione attiva e passiva.

Stagista amministrativa

ENAC, Ente di formazione professionale-Foggia

> Qualifica di responsabilita commerciale -
Client Manager.

> Compilazione di report e documenti.

» Aggiornamento e archiviazione di dati dei
clienti nei gestionali aziendali, compresa
I'esecuzione di funzioni amministrative
relative alla fatturazione e ai crediti.

Tirocinante amministrativa
Universita degli studi di Foggia
» Supporto all’ufficio amministrativo per la
contabilita clienti e fornitori.
» Redazione della prima nota e
registrazione dei movimenti di cassa.
» Supporto al dipartimento di segreteria
nella gestione documentale.

Praticante commercialista

Studio associato Dr.Anselmi, Dr.Fares, Dr. Bruno

» Registrazione documenti contabili,

» Gestione del centralino, della reception e
della segreteria.

» Gestione portafoglio clienti.



» Cura degli invii telematici e delle pratiche
aziendali presso ’Agenzia delle Entrate.

Istruzione e formazione

13.04.2022 Certificazione C2 di Inglese

26.04.2017 Laurea Magistrale ir; Marketing Management
03.07.2014 | Certificazione ECDL

10.10.2011 Lauréa triennale in Economia aziendale

05.07.2005 | Diploma di Ragioniere perito commerciale
| programmatore -

“Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi dell z}qr't.ll_?; del D. Igs. 196/2003 e dell’ art. 13 GDPR
( Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale”.
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