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ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

29/01/2001 – ATTUALE – Foggia, Italia 

PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO – UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI FOGGIA 

 
Foggia, Italia 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

19/05/2008 – Foggia, Italia 

MASTER DI I LIVELLO IN PROGETTISTA DELLA FORMAZIONE IN AMBITO EUROPEO – Università 

degli Studi di Foggia 

Votazione 50/50 

 
11/07/2002 – Bari, Italia 

ABILITAZIONE ALL’ESERCIZIO DELLA PROFESSIONE DI AVVOCATO – Corte d'Appello di Bari 

Votazione 370/450 

 
08/07/1999 – Bari, Italia 

LAUREA QUADRIENNALE SECONDO L’ORDINAMENTO PREVIGENTE AL D.M. 509/99 IN 

GIURISPRUDENZA – Università degli Studi di Bari 

Votazione 110/110 e lode 

 
29/01/2001 – ATTUALE – Italia 

INCARICHI DI RESPONSABILITÀ (ELENCO ALLEGATO) 

 
 

29/01/2001 – ATTUALE – Foggia, Italia 

ESPERIENZE PROFESSIONALI (ELENCO ALLEGATO) 

mailto:claudio.spinelli@unifg.it


COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: ITALIANO 

Altre lingue: 
 
 
 

 
 

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA 

 
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale 

 

INGLESE B1 B2 B1 B2 B1 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

 

COMPETENZE DIGITALI 

Ottima conoscenza sistema operativo Windows  Ottima conoscenza principali browser (Chrome, Firefox, 
Edge) Ottima conoscenza pacchetto Office  Ottima conoscenza principali piattaforme in uso presso 

UNIFG (UGOV, ESSE3, UNIMONEY, TITULUS) Ottima conoscenza principali piattaforme in uso presso le 
PP.AA. 

 
 
 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in 

materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati 

personali”. Tutto quanto dichiarato nel curriculum corrisponde a verità, ai sensi delle norme in materia di dichiarazioni 

sostitutive di cui agli artt. 46 e seguenti del D.P.R. 28.12.2000, n. 445. 

 
Foggia, 25.11.2022



INCARICHI DI RESPONSABILITA’ CONFERITI DALL’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI FOGGIA 
 
- Responsabile dell’Ufficio Dottorato di Ricerca dal 10.07.2003 al 31.12.2005 
- Responsabile dell’Area Dottorati e Assegni di Ricerca dal 01.01.2006 al 29.07.2007 
- Referente della Macroattività Gestione Dottorati/Assegni di Ricerca e Borse di Studio dal 

30.07.2007 al 03.02.2008 
- Referente della Macroattività Gestione delle Procedure Altri Organi e Commissioni d’Ateneo dal 

04.02.2008 al 15.06.2009 
- Segretario Amministrativo del Dipartimento di Scienze Biomediche dal 13.07.2009 al 14.06.2012 
- Responsabile del Settore Amministrazione, Contabilità e Ricerca del Dipartimento di Medicina 

Clinica e Sperimentale dal 15.06.2012 al 19.04.2015 
- Ufficiale Rogante dell’Università degli Studi di Foggia dal 05.01.2016 al 11.10.2016 
- Responsabile dell’Ufficio Contabilità e Gestione Tasse dal 12.10.2016 al 07.05.2017 
- Responsabile del Servizio Gestione Tasse e Adempimenti Contabili dal 08.05.2017 

 
ALTRI INCARICHI CONFERITI DALL’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI FOGGIA 
- Componente della struttura di audit di II livello per la verifica intermedia della documentazione 

amministrativo-contabile relativa ai progetti di ricerca P.R.I.N. e F.I.R.B. presso il Dipartimento di 
Studi Umanistici 

- Componente, in qualità di segretario o membro effettivo, di Commissioni concorsuali 
- Componente, in qualità di segretario, di Commissioni giudicatrici relative a: Esami di Stato per 

l’abilitazione all’esercizio di libere professioni; accesso a Dottorati di Ricerca, Master e Scuole di 
Specializzazione; accesso a Tirocini Formativi Attivi 

- Responsabile di Aula in concorsi per l’accesso a Corsi di Laurea delle Professioni Sanitarie, 
Scuole di Specializzazione di Area Medica, Tirocini Formativi Attivi 

- Componente, in qualità di scrutatore o presidente, di seggi elettorali 
- Componente di Commissioni elettorali 
- Componente di Commissioni di gara relative ad appalti di lavori, servizi e forniture 



ESPERIENZE PROFESSIONALI 
 
ATTIVITA’ LAVORATIVA SVOLTA PRESSO L’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI FOGGIA 
- In servizio con contratto a tempo determinato presso l’Ufficio Reclutamento Personale Docente 

dal 29.01.2001 al 28.01.2002 
- In servizio con co.co.co. presso l’Ufficio Reclutamento Personale Docente dal 12.03.2002 al 

11.09.2002 
- In servizio con contratto a tempo determinato presso l’Ufficio Reclutamento Personale Docente 

dal 04.11.2002 al 16.02.2003 
- In servizio con contratto a tempo determinato presso l’Ufficio Dottorato di Ricerca dal 17.02.2003 

al 02.01.2005 
- In servizio con contratto a tempo indeterminato presso l’Ufficio Dottorato di Ricerca (poi Area 

Dottorati e Assegni di Ricerca, poi Macroattività Gestione Dottorati/Assegni di Ricerca e Borse di 
Studio) dal 03.01.2005 al 03.02.2008 

- In servizio presso la Macroattività Gestione delle Procedure Altri Organi e Commissioni d’Ateneo 
dal 04.02.2008 al 15.06.2009 

- In servizio presso il Dipartimento di Scienze Biomediche dal 16.06.2009 al 14.06.2012 
- In servizio presso il Dipartimento di Medicina Clinica e Sperimentale dal 15.06.2012 al 

19.04.2015 
- In servizio presso il Settore Relazioni Internazionali dal 20.04.2015 al 22.09.2015 
- In servizio presso il Settore Servizi, Forniture e Assicurazioni dal 23.09.2015 al 11.10.2016 
- In servizio presso l’Ufficio Contabilità e Gestione Tasse (poi Servizio Gestione Tasse e 

Adempimenti Contabili) dal 12.10.2016 in poi 
 
INCARICHI DI DOCENZA CONFERITI DALL’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI FOGGIA 
- Relatore al seminario sul tema “Il ruolo del dottorato nella riforma del sistema universitario”, 

organizzato dall’Associazione Dottorandi e dottori di ricerca Italiani – sez. Foggia in data 
06.06.2007 

- Docente nell’ambito del corso di formazione “La chiusura del Bilancio tramite l’utilizzo della 
procedura U-GOV” dal 08.10.2015 al 26.10.2015 

- Docente nell’ambito del corso di formazione “Il budget di previsione del Centro di Servizi e di 
Ricerca Applicata” dal 02.11.2015 al 03.11.2015 

- Formatore In favore del personale del Polo Odontoiatrico dal 12.07.2022 
 
PARTECIPAZIONE A CORSI, CONVEGNI, SEMINARI, CONGRESSI ORGANIZZATI 
DALL’UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI FOGGIA 
 
PARTECIPAZIONE A CORSI, CONVEGNI, SEMINARI, CONGRESSI ORGANIZZATI DA ALTRI 
ENTI 
- Seminario “Il dottorato di ricerca: aspetti organizzativi, amministrativi, contabili e gestionali”, 

organizzato dall’Università degli Studi di Torino in data 30.03.2004 
- Seminario “Stato e sviluppi del dottorato di ricerca in Italia”, organizzato dal Politecnico di Milano 

in data 30.11-01.12.2004 
- Seminario “La cotutela internazionale di tesi di dottorato: opportunità ed esperienze”, organizzato 

dalla Scuola Normale Superiore di Pisa in data 10-11.01.2006 
- Seminario “Una vista panoramica sul dottorato di ricerca: previsioni, aspettative, realtà e 

prospettive”, organizzato dalla Fondazione C.R.U.I. di Roma in data 26.03.2007 
- Corso di Formazione e Aggiornamento (XXXI edizione), organizzato dal Consorzio ISOIVA in 

collaborazione con il CO.IN.FO. in data 26-28.05.2010 presso l'Università degli Studi di Salerno 
- Corso di Formazione e Aggiornamento (XXXIII edizione), organizzato dal Consorzio ISOIVA in 

collaborazione con il CO.IN.FO. in data 25-27.05.2011 presso l'Università degli Studi di Salerno 
- Convegno Nazionale (XXII edizione), organizzato dal Coordinamento Nazionale dei Segretari 

Amministrativi delle Università S.A.D. in data 28-30.09.2011 presso l'Università degli Studi di 
Sassari 

- Corso di Aggiornamento per Responsabili della Gestione delle Strutture Universitarie, 
organizzato dal Coordinamento Nazionale dei Segretari Amministrativi delle Università S.A.D. in 
data 21-23.03.2012 presso l'Università degli Studi della Tuscia di Viterbo 

- Corso di Formazione e Aggiornamento (XXXVI edizione), organizzato dal Consorzio ISOIVA in 
collaborazione con il CO.IN.FO. in data 06-08.02.2013 presso l'Università degli Studi di Bergamo 



- Corso di Formazione e Aggiornamento (XXXVIII edizione), organizzato dal Consorzio ISOIVA in 
collaborazione con il CO.IN.FO. in data 05-07.02.2014 presso l'Università degli Studi “La 
Sapienza” di Roma 

- Seminario “L’affidamento dei servizi, anche di valore inferiore alla soglia comunitaria, l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, il nuovo soccorso istruttorio, le cauzioni”, organizzato dalla 
“A.O.N.” s.p.a. in data 05.11.2015 presso la sede centrale dell’I.N.A.I.L. di Roma 

- Corso di aggiornamento “La sottoscrizione dei contratti con firma elettronica: la scrittura privata 
semplice, la stipula degli atti pubblici e delle scritture private con firma autenticata”, organizzato 
dalla “Maggioli” s.p.a. in data 15.04.2016 a Bari 

- Corso di formazione “Utilizzo della piattaforma EmPULIA”, organizzato dalla “Innova Puglia” 
s.p.a. in data 14.07.2016 presso la sede della Regione Puglia di Bari 

- Giornata sulla contabilità economico-patrimoniale (VIII edizione) organizzata dal Consorzio 
ISOIVA in collaborazione con il CINECA in data 13.02.2018 presso l’Università degli Studi di 
Padova 

- Corso di Formazione e Aggiornamento (XLVI edizione), organizzato dal Consorzio ISOIVA in 
collaborazione con il CO.IN.FO. in data 14-16.02.2018 presso l'Università degli Studi di Padova 

- Corso di Formazione e Aggiornamento (XLVIII edizione), organizzato dal Consorzio ISOIVA in 
collaborazione con il CO.IN.FO. in data 06-09.02.2019 presso l'Università degli Studi di Pisa 

- Corso di Formazione e Aggiornamento (L edizione), organizzato dal Consorzio ISOIVA in 
collaborazione con il CO.IN.FO. in data 05-07.02.2020 presso l'Università degli Studi di Torino 

 
PARTECIPAZIONE A PROGETTI DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI FOGGIA 


