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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Cognome e Nome Manuela del Prete 

E-mail manuela.delprete@unifg.it 

Nazionalità Italiana 
 

  

 

ESPERIENZE LAVORATIVE 
 

• Date (da – a) Dal 18.09.2000 al 17.03.2001 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 

• Tipo di impiego Contratto a tempo determinato Cat. C  

• Principali mansioni e responsabilità Operatore amministrativo-contabile di supporto alle attività gestionali del Servizio 
Ragioneria 

 

• Date (da – a) Dal 21.05.2001 al 20-11.2001 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di collaborazione coordinata e continuativa 

• Principali mansioni e responsabilità Inventariazione, acquisizione di beni e servizi ed in generale gestione delle attività 
attinenti i servizi Economali dell’Università degli Studi di Foggia  

 

• Date (da – a) Dal 03.12.2001 al 30.12.2001 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di collaborazione coordinata e continuativa 

• Principali mansioni e responsabilità Inventariazione, acquisizione di beni e servizi ed in generale gestione delle attività 
attinenti i servizi Economali dell’Università degli Studi di Foggia  

 

• Date  Dal 31.12.2001  
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Assunzione con contratto di lavoro a tempo indeterminato – Cat. C – Posizione 

Economica C1 – Area Amministrativa 
• Principali mansioni e responsabilità Assegnazione presso l’Ufficio Patrimonio ed Economato dell’Università degli Studi 

di Foggia  
 

• Date (da – a) Dal 01.07.2003 al 08.02.2005 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Responsabile dell’Ufficio Economato dell’Università degli Studi di Foggia 
incardinato nell’Area Patrimonio e Acquisti 

 

• Date (da – a) Dal 09.02.2005 al 29.12.2005 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Responsabile dell’Ufficio Economato dell’Università degli Studi di Foggia 
incardinato nell’Area Programmazione e Bilancio 

 
 

 

• Date (da – a) Dal 30.12.2005 al 29.07.2007 
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• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 
• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 

• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 
• Principali mansioni e responsabilità Responsabile dell’Area Economato e Patrimonio dell’Università degli Studi di 

Foggia incardinata nella Macro Struttura Programmazione e Bilancio 
 

• Date (da – a) Dal 30.07.2007 al 17.06.2009 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Responsabile della Macro Attività Gestione Magazzino/Economato dell’Università 
degli Studi di Foggia incardinata nell’Area Bilancio e Programmazione Finanziaria 

 

• Date (da – a) Dal 18.06.2009 al 13.01.2010 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Responsabile della Macro Attività Economato dell’Università degli Studi di Foggia 
incardinata nel Dipartimento Economato, Patrimonio e Rendicontazione 

 

• Date  01.09.2004 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Superamento delle progressioni verticali con inquadramento nella Cat. D – 
Posizione Economica D1 – Area Amministrativa-Gestionale 

 

• Date  01.01.2008 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Superamento delle progressioni orizzontali con inquadramento nella Cat. D – 
Posizione Economica D2 – Area Amministrativa-Gestionale 

 

• Date  01.01.2010 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Superamento delle progressioni orizzontali con inquadramento nella Cat. D – 
Posizione Economica D3 – Area Amministrativa-Gestionale 

 

• Date (da – a) Dal 14.01.2010 al 14.06.2012 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Segretario amministrativo del Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavoro 
dell'Università degli Studi di Foggia 

 

• Date (da – a) Dal 15.06.2012 al 07.05.2017 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Responsabile Settore Amministrazione Contabilità e Ricerca del Dipartimento di 
Scienze Mediche e Chirurgiche 

  

• Date (da – a) Dal 08.05.2017 al 28.02.2018 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 

• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 
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• Principali mansioni e responsabilità Responsabile Servizio Amministrazione, Contabilità, Ricerca, Alta Formazione e 
Rendicontazione progetti del Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche 

  

• Date (da – a) Dal 01.03.2018 al 14.03.2023 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 

• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità 
 

Responsabile Servizio Amministrazione e Contabilità del Dipartimento di Medicina 
Clinica e Sperimentale e di Scienze Mediche e Chirurgiche (Dip. Area Medica) 

  

• Date (da – a) Dal 30.10.2019 al 30.04.2021 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 

• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità 
 

Responsabile ad interim Servizio Ricerca, Alta formazione e Rendicontazione 
progetti del Dipartimento di Medicina Clinica e Sperimentale e di Scienze Mediche 
e Chirurgiche (Dip. Area Medica) 
 

• Date  01.03.2023 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 
• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Superamento delle progressioni verticali con inquadramento nella Cat. EP – 
Posizione Economica EP1 – Area Amministrativa-Gestionale 

  

• Date (da – a) Dal 15.03.2023 a tutt’oggi 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Foggia - Via Antonio Gramsci, 89/91 - 71122 Foggia 

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico istituzionale 

• Tipo di impiego Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità 
 

Coordinatore amministrativo delle attività del Centro Universitario di Simulazione 
Avanzata in Medicina (SIM-U-MED);  
Responsabile ad interim del Servizio Amministrazione e contabilità Dipartimenti 
Area Medica 

 

PUBBLICAZIONI SCIENTIFICHE  

20 dicembre 2018 F. FORTUNATO, G. IANNELLI, A. COZZA, M. DEL PRETE, F.V. POLLIDORO, 
S. COCCIARDI, M. DI TRANI, D. MARTINELLI, R. PRATO - Local deprivation 

status and seasonal influenza vaccination coverage in adults ≥ 65 years residing 

in the Foggia municipality, Italy, 2009-2016 - J PREV MED HYG 2018; 59: 

(SUPPL. 2): E51-E64 
 

ALTRE ATTIVITÀ - INCARICHI 
 

2 maggio 2023 Componente del Gruppo di lavoro per la realizzazione di un progetto per 
l’accreditamento delle Scuole di Specializzazione di Medicina (SSM) per l’anno 
2023 (Prot. n. 23780-VII/4 del 02.05.2023 Rep. DD 274/2023) 

29 marzo 2023 Conferimento di incarico per le funzioni di vigilanza in relazione alle prove dei 
concorsi di ammissione dei “non medici” alle Scuole di Specializzazione di 
Genetica Medica, Ortognatodonzia, Patologia Clinica Biochimica Clinica, 
Odontoiatria Pediatrica, Chirurgia Orale, Farmacologia e Tossicologia Clinica, 
Microbiologia e Virologia a.a. 2021/2022 (Prot. n. 18740-VII/4 del 29.03.2023 Rep. 
DD 203-2023) 

21 febbraio 2023 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Società Universo Salute srl Resp. Sc. 
Prof.ssa Foschino (UNIFG) – totale 5 ore e 32 minuti di impegno complessivo dal 
01.02.2023 al 31.03.2023 (Prot. n. 12159-VII/4 del 21.02.2023 Rep. DD 106-2023) 

7 febbraio 2023 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Società Novartis Farma SpA Resp. Sc. 
Prof. Stallone (UNIFG) – totale 16 ore e 35 minuti di impegno complessivo dal 
01.02.2023 al 31.03.2023 (Prot. n. 9612-VII/4 del 07.02.2023 Rep. DD 82-2023) 
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14 settembre 2022 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza e 
coordinamento per le prove di ammissione ai corsi di laurea delle Professioni 
Sanitarie, a.a. 2022-2023 (Prot. n. 45025-VII/4 del 14.09.2021 Rep. DD 640/2022) 

2 settembre 2022 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza e 
coordinamento per le prove di ammissione ai corsi di laurea magistrale di Medicina 
e Chirurgia e Odontoiatria e Protesi Dentaria, a.a. 2022-2023 (Prot. n. 43319-VII/4 
del 02.09.2022 Rep. DD 613/2022) 

5 agosto 2022 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Società Universo Salute srl Resp. Sc. 
Prof.ssa Foschino (UNIFG) – totale 5 ore e 32 minuti di impegno complessivo dal 
05.09.2022 al 31.10.2022 (Prot. n. 41579-VII/4 del 05.08.2022 Rep. DD 579-2022) 

5 agosto 2022 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Società GLAXOSMITHKLINE 
BIOLOGICAL SA Resp. Sc. Prof.ssa Prato (UNIFG) – totale 16 ore e 47 minuti di 
impegno complessivo dal 05.09.2022 al 31.10.2022 (Prot. n. 41578-VII/4 del 
05.08.2022 Rep. DD 578-2022) 

5 agosto 2022 Conferimento di incarico per le attività di supporto alle prestazioni c/terzi 
erogate in favore dell’IRCCS Centro di Riabilitazione Don Carlo Gnocchi di Firenze 
Resp. Sc. Prof. Fabio Arena (UNIFG) – totale 4 ore e 36 minuti di impegno 
complessivo dal 05.09.2022 al 31.10.2022 (Prot. n. 41580-VII/4 del 05.08.2022 
Rep. DD 580-2022) 

25 luglio 2022 Conferimento di incarico (Supporto al coordinamento responsabili giuridici e 
gestione atti del concorso) per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza e 
coordinamento per le prove del concorso di ammissione dei medici alle Scuole di 
Specializzazione di area sanitaria per l’A.A. 2021/2022 e contestuale costituzione 
del Gruppo di lavoro per le attività organizzative della prova di ammissione presso 
l’Università degli Studi di Foggia (Prot. n. 39615-VII/6 del 25.07.2022 Rep. DD 
541/2022) 

4 luglio 2022 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove scritte di ammissione 
ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola secondaria di II grado, VII 
ciclo ordinario, a.a. 2021/2022. Prova del 06.07.2022 (Prot. n. 35355-VII/4 del 
04.07.2022 Rep. DD 459/2022) 

23 giugno 2022 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove scritte di ammissione 
ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria e nella scuola secondaria di I grado, VII ciclo ordinario, a.a. 2021/2022. 
Prove del 27-28.06.2022 (Prot. n. 33575-VII/4 del 23.06.2022 Rep. DD 443/2022) 

21 giugno 2022 Conferimento incarico di docenza in applicazione dell’art. 54, comma 6, del 
C.C.N.L. del comparto Università – quadriennio normativo 2006/2009 a favore del 
personale del Polo Odontoiatrico in merito alla chiusura del Bilancio Consuntivo – 
Totale n. 15 ore di docenza (nota prot. 32720-VII/14 del 21.06.2022) 

23 maggio 2022 Componente del gruppo di lavoro per l’implementazione del modulo Time Sheet 
della piattaforma informatica U-GOV realizzata dal Cineca finalizzata al 
monitoraggio dell’impegno temporale del personale docente nei progetti di ricerca 
(Prot. n. 27243-VII/4 del 23.05.2022 Rep. DD 351-2022) 

6 maggio 2022 Conferimento di incarico per lo svolgimento di funzioni di coordinamento, 
supporto amministrativo e vigilanza in relazione alle prove dei concorsi di 
ammissione dei “non medici” alle Scuole di Specializzazione di Genetica Medica, 
di Patologia Clinica Biochimica Clinica e di Farmacologia e Tossicologia Clinica 
a.a. 2020/2021 (Prot. n. 24444-VII/4 del 06.05.2022 Rep. DD 309-2022) 

4 maggio 2022 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Società GLAXOSMITHKLINE 
BIOLOGICAL SA Resp. Sc. Prof.ssa Prato (UNIFG) – totale 18 ore e 16 minuti di 
impegno complessivo dal 01.05.2022 al 15.06.2022 (Prot. n. 23940-VII/4 del 
04.05.2022 Rep. DD 291-2022) 
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31 gennaio 2022 Conferimento di incarico per le attività di supporto alle prestazioni c/terzi 
erogate in favore dell’IRCCS Centro di Riabilitazione Don Carlo Gnocchi di Firenze 
Resp. Sc. Prof. Fabio Arena (UNIFG) – totale 4 ore e 36 minuti di impegno 
complessivo dal 15.02.2022 al 31.03.2022 (Prot. n. 6638-VII/4 del 31.01.2022 Rep. 
DD 74-2022) 

31 gennaio 2022 Conferimento di incarico per le attività amministrativo-contabili relative alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Fondazione Filippo Turati Resp. Sc. 
Prof. Santamato (UNIFG) – totale 13 ore e 50 minuti di impegno complessivo dal 
15.02.2022 al 31.03.2022 (Prot. n. 6638-VII/4 del 31.01.2022 Rep. DD 74-2022) 

21 dicembre 2021 Componente del Gruppo di lavoro per la realizzazione del progetto di 
miglioramento e innovazione dei servizi amministrativi delle Scuole di 
Specializzazione presso l’Università degli Studi di Foggia. Coordinatore prof. 
Gaetano Serviddio (Prot. n. 62387-VII/4 del 21.12.2021 Rep. DD 1020/2021) 

4 novembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove scritte di ammissione 
ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, 
VI ciclo ordinario, a.a. 2020/2021. Prova del 09.11.2021 – Percorso Scuola 
Secondaria di II grado (Prot. n. 52070-VII/4 del 04.11.2021 Rep. DD 865/2021) 

3 novembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove scritte di ammissione 
ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, 
VI ciclo ordinario, a.a. 2020/2021. Prova del 08.11.2021 – Percorso Scuola 
Secondaria di I grado (Prot. n. 51759-VII/4 del 03.11.2021 Rep. DD 861/2021) 

26 ottobre 2021 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della società Invizius Ltd Resp. Sc. Prof. 
Castellano (UNIFG) – totale 4 ore e 36 minuti di impegno complessivo dal 
26.10.2021 al 30.11.2021 (Prot. n. 50296-VII/4 del 26.10.2021 Rep. DD 822-2021) 

26 ottobre 2021 Conferimento di incarico per il coordinamento delle attività amministrativo-
contabili connesse all’espletamento della collaborazione scientifico-formativa in 
regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche e l’IRCCS 
Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Pettoello Mantovani (UNIFG) – 
totale 9 ore e 13 minuti di impegno complessivo dal 26.10.2021 al 30.11.2021 
(Prot. n. 50291-VII/4 del 26.10.2021 Rep. DD 819-2021) 

22 ottobre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle attività di vigilanza e di 
supporto tecnico/amministrativo per la realizzazione della Cerimonia 
d’Inaugurazione dell’Anno Accademico 2021-2022 e contestuale costituzione del 
Gruppo di lavoro per lo svolgimento delle relative attività propedeutiche e 
successive (Prot. n. 49798-VII/4 del 22.10.2021 Rep. DD 816/2021) 

20 ottobre 2021 Componente commissione istruttoria per la redazione di un regolamento 
unificato per la disciplina dell’autorizzazione allo svolgimento di incarichi conferiti 
da soggetti esterni e il conferimento di incarichi aggiuntivi da parte dell’Università 
di Foggia al personale tecnico-amministrativo (Prot. n. 49190-VII/4 del 20.10.2021 
Rep. DR 1421/2021) 

19 ottobre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove scritte di ammissione 
ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, 
VI ciclo ordinario, a.a. 2020/2021. Prova del 21.10.2021 – Percorso Scuola 
Primaria (Prot. n. 48926-VII/4 del 19.10.2021 Rep. DD 806/2021) 

18 ottobre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove scritte di ammissione 
ai percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, 
VI ciclo ordinario, a.a. 2020/2021. Prova del 20.10.2021 – Percorso Scuola 
dell’Infanzia (Prot. n. 48567-VII/4 del 18.10.2021 Rep. DD 804/2021) 
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29 settembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove di ammissione ai 
percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, 
VI ciclo ordinario, a.a. 2020/2021 – prova del 30.09.2021 – percorso Scuola 
Secondaria di II grado (Prot. n. 43889-VII/4 del 29.09.2021 Rep. DD 722/2021) 

22 settembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove di ammissione ai 
percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, 
VI ciclo ordinario, a.a. 2020/2021 – prova del 24.09.2021 – percorso Scuola 
Secondaria di I grado (Prot. n. 42766-VII/4 del 22.09.2021 Rep. DD 705/2021) 

22 settembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza, 
coordinamento e di funzioni ad esse equiparabili per le prove di ammissione ai 
percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per l’attività di 
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola 
primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, 
VI ciclo ordinario, a.a. 2020/2021 – prova del 23.09.2021 – percorso Scuola 
Primaria (Prot. n. 42654-VII/4 del 22.09.2021 Rep. DD 703/2021) 

17 settembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza e 
coordinamento per le prove di ammissione ai percorsi di formazione per il 
conseguimento della specializzazione per l’attività di sostegno didattico agli alunni 
con disabilità nella scuola dell’infanzia, nella scuola primaria, nella scuola 
secondaria di I grado e nella scuola secondaria di II grado, VI ciclo ordinario, a.a. 
2020/2021 – prova del 20.09.2021 – percorso Scuola dell’Infanzia (Prot. n. 41759-
VII/4 del 17.09.2021 Rep. DD 688/2021) 

13 settembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza e 
coordinamento per le prove di ammissione ai corsi di laurea delle Professioni 
Sanitarie, a.a. 2021-2022 (Prot. n. 40906-VII/4 del 13.09.2021 Rep. DD 676/2021) 

2 settembre 2021 Conferimento di incarico per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza e 
coordinamento per le prove di ammissione ai corsi di laurea magistrale di Medicina 
e Chirurgia e Odontoiatria e Protesi Dentaria, a.a. 2021-2022 (Prot. n. 39445-VII/4 
del 02.09.2021 Rep. DD 642/2021) 

3 agosto 2021 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Fondazione Filippo Turati Resp. Sc. 
Prof. Santamato (UNIFG) – totale 6 ore e 55 minuti di impegno complessivo dal 
01.09.2021 al 30.09.2021 (Prot. n. 37135-VII/4 del 03.08.2021 Rep. DD 618-2021) 

3 agosto 2021 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della ARPS “Associazione Romana di 
Prevenzione e Solidarietà) Resp. Sc. Prof. Zefferino (UNIFG) – totale 4 ore e 21 
minuti di impegno complessivo dal 01.09.2021 al 30.09.2021 (Prot. n. 37129-VII/4 
del 03.08.2021 Rep. DD 615-2021) 

16 luglio 2021 Conferimento di incarico (Responsabile giuridico) per lo svolgimento delle 
funzioni di vigilanza e coordinamento per le prove del concorso di ammissione 
dei medici alle Scuole di Specializzazione di area sanitaria per l’A.A. 2020/2021 e 
contestuale costituzione del Gruppo di lavoro per le attività organizzative della 
prova di ammissione presso l’Università degli Studi di Foggia (Prot. n. 34651-VII/4 
del 16.07.2021 Rep. DD 555/2021) 

14 giugno 2021 Conferimento di incarico per la stesura e l’implementazione di un piano di 
fattibilità per la reingegnerizzazione dei processi della Clinica odontoiatrica 
dell’Università degli Studi di Foggia (Prot. n. 28980-VII/4 del 14.06.2021 Rep. DD 
454/2021) 

28 aprile 2021 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo-contabile alle 
prestazioni c/terzi erogate in favore della Società GLAXOSMITHKLINE 
BIOLOGICAL SA Resp. Sc. Prof.ssa Prato (UNIFG) – totale 13 ore e 49 minuti di 
impegno complessivo dal 01.05.2021 al 20.06.2021 (Prot. n. 21997-VII/4 del 
28.04.2021 Rep. DD 305-2021) 
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28 aprile 2021 Conferimento di incarico per le attività di supporto amministrativo da espletare 
nell’ambito dell’attività c/terzi di cui alla Convenzione per l’istituzione dello 
sportello di informazione indipendente sul farmaco tra il Dipartimento di Medicina 
Clinica e Sperimentale e l’ASL di Matera Resp. Sc. Prof.ssa Trabace (UNIFG) – 
totale 3 ore e 41 minuti di impegno complessivo dal 01.05.2021 al 20.06.2021 
(Prot. n. 21990-VII/4 del 28.04.2021 Rep. DD 303-2021) 

26 gennaio 2021 Conferimento di incarico per il coordinamento delle attività amministrativo-
contabili connesse all’espletamento della collaborazione scientifico-formativa in 
regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche e l’IRCCS 
Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Pettoello Mantovani (UNIFG) – 
totale 9 ore e 13 minuti di impegno complessivo dal 01.02.2021 al 28.02.2021 
(Prot. n. 4868-VII/4 del 26.01.2021 Rep. DD 56-2021) 

16 ottobre 2020 Conferimento di incarico premiale nell’ambito del programma di sviluppo 
“Dipartimenti di Eccellenza” dell’Università degli Studi di Foggia (Prot. n. 37826-
VII/4 del 16.10.2020 Rep. DD 1250-2020) 

1 ottobre 2020 Conferimento di incarico per il coordinamento delle attività amministrativo-
contabili connesse all’espletamento della collaborazione scientifico-formativa in 
regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche e l’IRCCS 
Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Pettoello Mantovani (UNIFG) – 
totale 9 ore e 13 minuti di impegno complessivo dal 10.10.2020 al 10.11.2020 
(Prot. n. 34712-VII/4 del 01.10.2020 Rep. DD 509-2020) 

2 aprile 2020 Componente del gruppo di lavoro per la ridefinizione dei processi di gestione e 
supporto amministrativo delle Scuole di Specializzazione di Area Medica 
dell’Università degli Studi di Foggia (Decreto del Direttore Generale prot. n. 12261-
VII/4 del 02.04.2020 Rep. DD 185/2020) – totale 14 ore; 

4 marzo 2020 Conferimento di incarico per la gestione amministrativo-contabile per l’attività di 
ricerca e di produzione scientifica realizzata nell’ambito della collaborazione 
scientifico-formativa (riattivazione convenzione prot. n. 44934-III/19 rep. 1101/2019 
del 31.10.2019) in regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e 
Chirurgiche e l’IRCCS Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Vendemiale 
(UNIFG) – totale 6 ore e 27 minuti di impegno complessivo dal 01.03.2020 al 
31.03.2020 (Prot. n. 8944-VII/4 del 04.03.2020 Rep. DD 142-2020) 

8 novembre 2019 Conferimento di incarico finalizzato alla gestione delle attività amministrativo-
contabili relative al contratto stipulato in regime di c/terzi tra il Dipartimento di 
Scienze Mediche e Chirurgiche e la società Merz Pharma Italia srl Resp. Prof. 
Santamato (UNIFG) – totale 4 ore e 37 minuti di impegno complessivo dal 
04.11.2019 al 30.12.2019 (Prot. n. 46072-VII/4 del 08.11.2019 Rep. DD 682-2019) 

8 novembre 2019 Conferimento di incarico finalizzato a coordinare le attività amministrativo-
contabili connesse all’espletamento della collaborazione scientifico-formativa in 
regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche e l’IRCCS 
Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Pettoello Mantovani (UNIFG) – 
totale 5 ore e 32 minuti di impegno complessivo dal 04.11.2019 al 31.12.2019 
(Prot. n. 46052-VII/4 del 08.11.2019 Rep. DD 680-2019) 

4 settembre 2019 Conferimento di incarico per il supporto logistico delle attività amministrative, 
gestionali e logistiche connesse al corso di formazione manageriale per direttore 
generale, direttore sanitario e direttore amministrativo di aziende ed enti del 
sistema sanitario, AReSS Puglia, edizione 2019 (Prot. n. 34192-VII/4 del 
04.09.2019 Rep. DD 503-2019) 

26 giugno 2019 Conferimento di incarico finalizzato a coordinare le attività amministrativo-
contabili connesse all’espletamento della collaborazione scientifico-formativa in 
regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche e l’IRCCS 
Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Pettoello Mantovani (UNIFG) – 
totale 4 ore e 37 minuti di impegno complessivo dal 15.06.2019 al 15.07.2019 
(Prot. n. 25922-VII/6 del 26.06.2019 Rep. DD 349-2019) 

16 maggio 2019 Conferimento di incarico finalizzato a coordinare le attività amministrativo-
contabili relative alle prestazioni a tariffa BLSD (UNIFG) svolte nel 2018 – totale 
7 ore e 49 minuti di impegno complessivo (Prot. n. 19910-VII/4 del 16.05.2019 
Rep. DD 255-2019) 
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20 dicembre 2018 Conferimento di incarico finalizzato al supporto delle attività amministrativo-
contabili connesse all’espletamento della collaborazione scientifico-formativa in 
regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche e l’IRCCS 
Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Vendemiale (UNIFG) – totale 6 ore 
e 27 minuti di impegno complessivo dal 15.12.2018 al 28.02.2019 (Prot. n. 42279-
VII/4 del 20.12.2018 Rep. DD 860-2018) 

18 dicembre 2018 Conferimento di incarico in regime di c/terzi per l’espletamento delle attività 
commissionate dalla Fondazione Filippo Turati resp. Prof. Santamato (UNIFG) – 
totale 3 ore e 41 minuti di impegno complessivo dal 15.12.2018 al 15.03.2019 
(Prot. n. 41686-VII/4 del 18.12.2018 Rep. DD 850-2018) 

24 luglio 2018 Conferimento di incarico in regime di c/terzi per l’espletamento delle attività 
commissionate dalla Fondazione Filippo Turati resp. Prof. Santamato (UNIFG) – 
totale 8 ore e 17 minuti di impegno complessivo dal 16.07.2018 al 15.10.2018 
(Prot. n. 24219-VII/4 del 24.07.2018 Rep. DD 456-2018) 

16 gennaio 2018 Conferimento di incarico nell’ambito dell’organizzazione e gestione del master 
di II livello in Interventistica Polmonare ed Ecografia Toracica a.a. 2016/2017 
presso l’Università di Foggia – totale 6 ore e 1 minuto di impegno complessivo dal 
16.01.2018 al 30.09.2018 (Prot. n. 1573-VII/6 del 16.01.2018 Rep. DD 9-2018) 

21 settembre 2017 Conferimento di incarico nell’ambito dell’organizzazione e gestione del master 
di I livello in Medicina d’Urgenza e di Area Critica per Infermieri a.a. 2016/2017 
presso l’Università di Foggia – totale 10 ore e 33 minuti di impegno complessivo 
dal 15.09.2017 al 31.05.2018 (Prot. n. 24495-VII/4 del 21.09.2017 Rep. DD 507-
2017) 

16 giugno 2017 Componente della struttura di audit di UNIFG finalizzata alla verifica della 
documentazione amministrativa contabile della rendicontazione finale del progetto 
finanziato a valere sul programma Futuro in Ricerca 2012 – codice identificativo 
RBFR12LD0W_001, il cui responsabile scientifico è il prof. Cristoforo Pomara, 
afferente al Dipartimento di Medicina Clinica e Sperimentale (D.D. Prot. n. 16796-
VI/8 del 16.06.2017 - Rep. DD. 334-2017) 

12 aprile 2017 Conferimento di incarico finalizzato a coordinare le attività amministrativo-
contabili connesse all’espletamento della collaborazione scientifico-formativa in 
regime di c/terzi tra il Dipartimento di Scienze Mediche e Chirurgiche e l’IRCCS 
Casa Sollievo della Sofferenza Resp. Sc. Prof. Pettoello Mantovani (UNIFG) – 
totale 5 ore e 32 minuti di impegno complessivo dal 02.05.2017 al 01.07.2017 
(Prot. n. 10350-VII/4 del 12.04.2017 Rep. DD 212-2017) 

1 marzo 2017 Conferimento di incarico finalizzato a coordinare le attività amministrativo-
contabili relative alle prestazioni a tariffa BLSD svolte presso il Dipartimento di 
Scienze Mediche e Chirurgiche (UNIFG) negli anni 2015 e 2016 – totale 5 ore e 42 
minuti di impegno complessivo (Prot. n. 5967-VII/4 del 01.03.2017 Rep. DD 97-
2017) 

12 ottobre 2016 Conferimento di incarico finalizzato a svolgere e a completare tutte le attività 
previste dal Progetto U-GOV Contabilità per l’introduzione del sistema di 
contabilità economico patrimoniale e analitica di ateneo (UNIFG) – totale 45 ore e 
21 minuti di impegno complessivo (Prot. n. 26166-VII/6 del 12.10.2016 Rep. DD 
751-2016) 

5 settembre 2016 Componente della struttura di audit di II livello di UNIFG finalizzata alle 
verifiche annuali e alla certificazione dei Progetti PRIN 2010-2011 nei quali è 
coinvolto il Dipartimento di Scienze Agrarie, degli Alimenti e dell’Ambiente (D.D. 
Prot. n. 22625-VII/4 del 05.09.2016 - Rep. DD. 657-2016); 

22 giugno 2016 Conferimento di incarico della durata di circa un mese (22.06.2016 – 
15.07.2016) nell’ambito dei Master in “Medicina d’Emergenza Urgenza” a.a. 
2014/2015 e del Master in “Infermiere Strumentista” a.a. 2015/2016 presso 
l’Università di Foggia – totale 4 ore e 31 minuti di impegno complessivo (Prot. n. 
17777-VII/4 del 22.06.2016 Rep. DD 489-2016) 

17 novembre 2015 Componente del gruppo di lavoro per assolvere agli adempimenti connessi alla 
Valutazione della Qualità della Ricerca 2011-2014 presso l’Università degli Studi 
di Foggia, di cui al bando del Presidente dell’Agenzia Nazionale di Valutazione del 
Sistema Universitario e della Ricerca (ANVUR) (Prot. n. 29150-VII/4 del 
17.11.2015 Rep. DD 758-2015) 
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15 ottobre 2015 Conferimento incarico di docenza per il corso di formazione teorico-pratico 
rivolto al personale tecnico-amministrativo dell’Università di Foggia dal titolo “La 
chiusura del Bilancio tramite l’utilizzo della procedura U-GOV” – Totale n. 24 ore di 
docenza svolta dal 15 ottobre 2015 al 26 ottobre 2015 

10 luglio 2015 Conferimento di incarico della durata di circa due mesi e venti giorni (10.07.2015 
– 30.09.2015) nell’ambito del Progetto in regime di c/terzi commissionato dalla 
Società Novartis Vaccines and Diagnostics dal titolo "Vaccine-Preventable 
Meningoccal Disease in Children and Young Adults: Active Surveillance in Puglia" 
Contratto Prot. n. 2279-III/17 del 29/01/13 Rep. 98-CC di cui è responsabile la 
Prof.ssa Prato (UNIFG) – totale 16 ore e 35 minuti di impegno complessivo (Prot. 
n. 17538-VII/4 del 10.07.2015 Rep. DD 494-2015) 

29 ottobre 2014 Conferimento di incarico della durata di circa due mesi (29.10.2014 – 
31.12.2014) nell’ambito del Progetto in regime di c/terzi "Vaccine - preventable 
community acquired pneumonia in adult population: active surveillance in Puglia 
Italy" Contratto Prot. n. 11217-III/17 del 26.04.2012 Rep. 392-CC di cui è 
responsabile la Prof.ssa Prato (UNIFG) – totale 63 ore di impegno complessive 
(nota Prot. n. 26023-VII/6 del 29.10.2014) 

3 giugno 2014 Componente della struttura di audit di II livello di UNIFG finalizzata alle 
verifiche annuali e alla certificazione dei Progetti PRIN e FIRB nei quali è coinvolto 
il Dipartimento di Studi Umanistici (D.D. Prot. n. 14343-III/13 del 03.06.2014 - Rep. 
DD. 387-2014) 

23 aprile 2013 Componente del gruppo di lavoro denominato "Help Desk di I livello" per 
l'implementazione del Programma U-GOV Contabilità in qualità di K-user ai fini del 
passaggio definitivo dal sistema di contabilità finanziaria al sistema di contabilità 
economico-patrimoniale presso l’Università degli Studi di Foggia – dal 23 aprile 
2013 al 30.06.2015 (D.D. Prot. n. 10827-VIII/3 del 23.04.2013 - Rep. D.D. 324-
2013) 

28 marzo 2013 Componente della struttura di audit di II livello di UNIFG finalizzata alle 
verifiche annuali e alla certificazione dei Progetti PRIN e FIRB nei quali è coinvolto 
il Dipartimento di Giurisprudenza (D.D. Prot. n. 8567-VII/4 del 28.03.2013 - Rep. 
DD. 250-2013) 

26 luglio 2012 Componente del gruppo di lavoro incaricato di elaborare un Regolamento di 
Ateneo per la disciplina dell'uso e della concessione del logo dell'Università degli 
Studi di Foggia. Conferimento con provvedimento del Rettore dell’Università degli 
Studi di Foggia (D.R. Prot. n. 20016-I/14 del 27 luglio 2012 - Rep. D.R. 729-2012)  

7 marzo 2012 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione esterna nella forma della prestazione di lavoro 
autonomo di natura occasionale presso la Sezione di Igiene del Dipartimento di 
Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università degli Studi di Foggia (Decreto del 
Direttore di Dipartimento Prot. n. 6489-VII/4 del 07.03.2012 Rep. 57-DDIP) 

7 marzo 2012 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione esterna nella forma della prestazione di lavoro 
autonomo di natura occasionale presso la Sezione di Igiene del Dipartimento di 
Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università degli Studi di Foggia (Decreto del 
Direttore di Dipartimento Prot. n. 6484-VII/4 del 07.03.2012 Rep. 56-DDIP) 

22 dicembre 2011 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione coordinata e continuativa presso la Sezione di 
Oncologia Medica del Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavoro 
dell’Università degli Studi di Foggia (Decreto del Direttore di Dipartimento Prot. n. 
1138-VII/4 del 22.12.2011 Rep. 34-DRD) 

15 dicembre 2011 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione coordinata e continuativa presso la Sezione di 
Endocrinologia del Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università 
degli Studi di Foggia (Decreto del Direttore di Dipartimento Prot. n. 1094-VII/4 del 
15.12.2011 Rep. 31-DRD) 
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15 dicembre 2011 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione coordinata e continuativa presso la Sezione di Igiene 
del Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università degli Studi di 
Foggia (Decreto del Direttore di Dipartimento Prot. n. 1096-VII/4 del 15.12.2011 
Rep. 33-DRD) 

28 Ottobre 2011 Conferimento di incarico di prestazione occasionale da parte di A.FO.RI.S. 
Impresa Sociale Agenzia di Formazione e Ricerca per lo Sviluppo Sostenibile di 
Foggia, consistente nella valutazione ex ante, in itinere ed ex post nonché nel 
monitoraggio del grado di soddisfazione degli allievi e degli esiti del percorso 
didattico nell'ambito del Master per "Quality Management. Sistemi di gestione 
integrata ambiente, qualità sicurezza e responsabilità sociale di impresa" - 13 ore 
periodo 28 ottobre 2011/ 15 novembre 2011 

19 ottobre 2011 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione esterna nella forma della prestazione di lavoro 
autonomo di natura occasionale presso la Sezione di Igiene del Dipartimento di 
Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università degli Studi di Foggia (Decreto del 
Direttore di Dipartimento Prot. n. 895-VII/4 del 19.10.2011 Rep. 27-DRD) 

15 settembre 2011 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione esterna nella forma della prestazione di lavoro 
autonomo di natura professionale presso la Sezione di Reumatologia del 
Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università degli Studi di Foggia 
(Decreto del Direttore di Dipartimento Prot. n. 762-VII/4 del 15.09.2011 Rep. 22-
DRD) 

15 settembre 2011 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per titoli e colloquio, finalizzata al conferimento di n. 
1 incarico di collaborazione coordinata e continuativa presso la Sezione di 
Reumatologia del Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università 
degli Studi di Foggia (Decreto del Direttore di Dipartimento Prot. n. 761-VII/4 del 
15.09.2011 Rep. 21-DRD) 

14 luglio 2011 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, del cottimo fiduciario per la fornitura e posa in opera di un sistema 
coordinato di apparecchiature per elettromiografia, potenziali evocati e video-
elettroencefalografia per le esigenze della Clinica delle Malattie del Sistema 
Nervoso del Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavorio dell’Università degli 
Studi di Foggia (Delibera del Consiglio di Dipartimento del 14.07.2011 p. 8) 

3 Maggio 2011 Componente del Gruppo di lavoro incaricato di procedere allo studio e analisi 
della normativa di riferimento e conseguente redazione di una proposta di 
revisione del “Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilità” 
dell’Università degli Studi di Foggia (D.D. Prot. n. 6942-VII/4 del 03.05.2011 Rep. 
D.D. 270-2011) 

29 Marzo 2011 Componente della Commissione Giudicatrice della selezione per titoli e 
colloquio, finalizzata al conferimento di n. 1 incarico di collaborazione coordinata e 
continuativa presso la Sezione di Igiene del Dipartimento di Scienze Mediche e del 
Lavoro dell’Università degli Studi di Foggia (Decreto del Direttore di Dipartimento 
Prot. n. 256-VII/4 del 29.03.2011 Rep. 4-DRD) 

9 Dicembre 2010 Componente della Commissione composta dai Coordinatori delle Scuole di 
Dottorato e dai Segretari dei Dipartimenti di Scienze Mediche e del Lavoro e di 
Scienze Biomediche per la corretta gestione delle pratiche amministrative relative 
alle Scuole di Dottorato di Area Medica presso l’Università di Foggia – Delibera 
Consiglio della Facoltà di Medicina e Chirurgia del 09.12.2010  

27 ottobre 2010 Componente del seggio elettorale per l’elezione del Direttore del Dipartimento di 
Scienze Mediche e del Lavoro presso l’Università degli Studi di Foggia per il 
triennio accademico 2010/2013 con funzioni di segretario verbalizzante (Decreto 
del Decano dei Professori di I fascia Prot. n. 846 del 27 ottobre 2010) 
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15 ottobre 2010 Conferimento di incarico, con provvedimento del Direttore Amministrativo 
dell’Università degli Studi di Foggia, per l’autorizzazione ad operare in via 
autonoma per ottenere l’abilitazione per accedere all’area riservata del sistema 
CUP e procedere alle richieste di CUP (DD prot. n. 19101-II/2 del 15.10.2010 rep. 
DD 744/2010) 

28 settembre 2010 Componente del Gruppo di lavoro individuato con provvedimento del Direttore 
Amministrativo dell’Università degli Studi di Foggia (D.D. Prot. n. 18036-III/11 del 
28.09.2010 Rep. D.D. 1033-2010) incaricato di fornire un adeguato contributo agli 
adempimenti procedurali connessi alla Valutazione Quinquennale della Ricerca 
2004-2008 nell’ambito del Dipartimento di Scienze Mediche e del Lavoro 

25 Giugno 2010 Conferimento di incarico con provvedimento del Rettore dell’Università degli 
Studi di Foggia (nota Prot. n. 13252-III/11 del 25 giugno 2010) dell’incarico di 
collaborazione al Progetto “K-Student” – Avviso Pubblico della Presidenza del 
Consiglio dei Ministri, Dipartimento per l’Innovazione e le Tecnologie, Ufficio II – 
Responsabile Scientifico delle attività progettuali Prof. Maurizio Quinto per un 
totale di 330 ore 

26 Aprile 2010 Referente delle attività amministrative correlate allo svolgimento delle funzioni 
proprie del Centro Interuniversitario “Laboratory of Economic, Environmental and 
Regional Sciences (LEEReS)” presso l’Università degli Studi di Foggia (DD prot. n. 
9268-VII/4 del 26.04.2010 rep. DD 349/2010) 

25 Gennaio 2010 Conferimento di incarico con provvedimento del Direttore del Dipartimento di 
Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università degli Studi di Foggia per la 
collaborazione alla gestione amministrativo-contabile del Master di II livello in 
Project Manager della Sanità a.a. 2009/2010 da svolgersi presso il Dipartimento di 
Scienze Mediche e del Lavoro dell’Università degli Studi di Foggia – totale 63 ore 
(nota Prot. n. 48 del 25.01.2010) 

1 gennaio 2010 Partecipazione al Progetto G.I.C.A. Gestione Integrata Contabilità di Ateneo 
(01.01.2010 - 31.12.2010) presso l’Università di Foggia 

1 luglio 2009 - 15 novembre 2010 Componente del Gruppo di lavoro relativo al progetto "Manifestazioni per il 
Decennale Università degli Studi di Foggia" per il quale ha prestato attività 
inerente il "supporto alla gestione delle attività di competenza dell'Area Patrimonio, 
Economato e Rendicontazione" per un totale di 180 ore 

2 Aprile 2009 Componente del Gruppo di lavoro incaricato della assistenza alla compilazione 
delle dichiarazioni dei redditi del personale dipendente dell’ateneo di Foggia, 
D.D. Prot. n. 9699-VII/10 del 02.04.2009 – Assistenza fiscale anno 2008 

Anno 2009 Collaborazione alla progettazione dei moduli formativi, dell'impianto 
amministrativo-contabile e assistenza alla gestione amministrativa della Proposta 
di Progetto in risposta al Bando Fondazione per il Sud – Invito Sviluppo del 
capitale umano di eccellenza 2009 in campo tecnologico/scientifico/economico 

22 Febbraio 2008 Incarico di docenza al personale Tecnico Amministrativo dell'Università di Foggia 
per la conoscenza degli aspetti organizzativi della Cerimonia Inaugurale dell’Anno 
Accademico 2008, nota Prot. n. 6839-VII/14 del 22 febbraio 2008 per un totale di 2 
ore 

3 ottobre 2007 Componente del seggio elettorale per l’elezione delle rappresentanze del 
personale tecnico-amministrativo nel Senato Accademico, nel Consiglio di 
Amministrazione, nei Consigli di Facoltà e nei Consigli di Corso di Studio per il 
triennio accademico 2007-2010 presso l’Università degli Studi di Foggia (DD prot. 
n. 29725-I/13 del 03.10.2007 rep. DD 1006/2007) 

4 settembre 2007 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per soli titoli per il passaggio dei dipendenti 
appartenenti alla categoria D, alla posizione economica immediatamente superiore 
a quella ricoperta all’interno della categoria presso l’Università degli Studi di 
Foggia (DD prot. n. 26514-VII/4 del 04.09.2007 rep. DD 908/2007) 

4 settembre 2007 Componente della Commissione Giudicatrice, con funzioni di segretario 
verbalizzante, della selezione per soli titoli per il passaggio dei dipendenti 
appartenenti alla categoria EP, alla posizione economica immediatamente 
superiore a quella ricoperta all’interno della categoria presso l’Università degli 
Studi di Foggia (DD prot. n. 26537-VII/4 del 04.09.2007 rep. DD 909/2007)  
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14 Febbraio 2007 Incarico di docenza al personale Tecnico Amministrativo dell'Università di Foggia 
per la gestione decentrata dell’inventario dei beni mobili e per la tenuta dei registri 
inventariali del materiale bibliografico, nota Prot. n. 4612-VII/14 del 14 febbraio 
2007 per un totale di 10 ore 

Febbraio 2007– Giugno 2007 Partecipazione alle iniziative formative e realizzazione del percorso di 
sperimentazione proposto nell’ambito della Presidenza del Consiglio di Ministri dal 
Cantiere di Innovazione Competenze per l’ascolto organizzativo “Programma 
Cantieri: un anno di lavoro insieme” 

Anno Accademico 2006-2007 Collaborazione alla progettazione dei moduli formativi, dell'impianto 
amministrativo-contabile e assistenza alla gestione amministrativa del corso di 
Master di I livello in Economia e Gestione Sostenibili delle Attività Turistiche 
(MEGSAT), svolto presso la sede della Facoltà di Economia dell’Università degli 
Studi di Foggia con il partenariato di rilevanti attori del comparto turistico nazionale 
(ASTOI, UNAI di Confindustria e altri) e finanziato nell'ambito delle risorse PIT 1 - 
Regione Puglia 

Anno Accademico 2006-2007 Collaborazione alla progettazione dei moduli formativi, dell'impianto 
amministrativo-contabile e assistenza alla gestione amministrativa del corso di 
Master di I livello in Programmatore dello Sviluppo Turistico Sostenibile nelle Aree 
Interne e nei Distretti Agro-ambientali, svolto dalla Facoltà di Economia 
dell’Università degli Studi di Foggia presso le sedi della Comunità Montana del 
Sub-Appennino meridionale (FG) e finanziato nell'ambito delle risorse PIT 1 - 
Regione Puglia 

Marzo 2005 – Marzo 2006 Membro della Commissione ex art. 42 del Regolamento per l’Amministrazione la 
Finanza e la Contabilità dell’Università degli Studi di Foggia per la valutazione 
delle offerte per i contratti di competenza del Direttore Amministrativo – D.D. Prot. 
n. 8076-X/3 del 04.03.2005 – Rep. D.D. 240 del 2005 

26 Novembre 2003 Partecipazione al Progetto “Programma Regionale di Azioni Innovative-
Tecnopolis” in qualità di esperto in rendicontazione e contabilità come da D.R. 
Prot. n. 34093-VIII2/1144- 2003 del 26 novembre 2003 

Marzo 2003 Partecipazione al Progetto “Contabilità” nell’ambito del più ampio Progetto di 
Ateneo denominato “Lavorare a Progetto” organizzato dall’Università degli Studi di 
Foggia 

25 novembre 2002 Componente della Commissione Giudicatrice con funzioni di segretario 
verbalizzante della selezione per soli titoli per la progressione verticale, a n. 1 
posto di categoria D, posizione economica D1, area biblioteche presso l’Università 
degli Studi di Foggia (DD n. 1734 del 25.11.2002) 

22 febbraio 2002 Componente della Commissione Giudicatrice con funzioni di segretario 
verbalizzante della concorso pubblico, per esami, a n. 1 posto di Assistente di 
Ufficio Tecnico – VI qualifica funzionale dei Servizi Generali Ausiliari e Tecnici, 
gruppo degli uffici tecnici presso l’Università degli Studi di Foggia (DD n. 301 del 
22.02.2002) 

 
 

ISTRUZIONE  
 

• Date (da – a) 01.02.2000 al 20.12.2000 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
E.N.A.I.P. Puglia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Informatica - Elaborazione Dati - Gestione Software 

• Qualifica conseguita “Operatore Copista su Elaboratore Elettronico” per la durata complessiva di 800 
ore e stage formativo di 200 ore, organizzato dalla Regione Puglia, Ministero del 
Lavoro e Previdenza Sociale e F.S.E. superamento esame finale in data 20 
dicembre 2000 

 
• Date  15 Aprile 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Foggia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Discipline giuridico-legali 



Pagina 13 - Curriculum vitae di 

 
Manuela del Prete 

  

 

• Qualifica conseguita Laurea in Giurisprudenza, conseguita presso la Facoltà di Giurisprudenza. Tesi di 
laurea in Diritto del lavoro dal titolo: “La disciplina delle assunzioni nel pubblico 
impiego” 

 
• Date  9 Novembre 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Foggia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Discipline amministrativo-manageriali 

• Qualifica conseguita Corso di Perfezionamento Universitario in "Management dei Programmi Sanitari" - 
80 ORE - dal 4 ottobre 2011 al 9 novembre 2011 (data esame finale) 

 
• Date  16 Luglio 2013 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Foggia 

• Principali materie / abilità professionali 
oggetto dello studio 

Discipline della Comunicazione 

• Qualifica conseguita Master di I livello in "Nuovi Media e Formazione" A.A. 2011-2012 
1500 ORE  

 
• Date  11 Dicembre 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Foggia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Discipline amministrativo-manageriali 

• Qualifica conseguita Corso di Perfezionamento Universitario in "Manager della ricerca" a.a. 2013/2014 - 
232 ORE - PON R&C 2007-2013 Platform for Agrofood Science and Safety Codice 
progetto: PONa3_00053 

  
• Date 27 febbraio 2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

INPS e Università degli Studi di Foggia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Discipline giuridico - amministrative 

• Qualifica conseguita Corso Universitario di aggiornamento professionale in “Strumenti di Prevenzione e 
contrasto della corruzione nella P.A. – A.A. 2016/2017 – Durata 60 ORE (8 CFU) 

  
• Date 6 – 13 aprile 2019 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Foggia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Discipline amministrativo-manageriali 

• Qualifica conseguita Corso Residenziale di Alta Formazione della durata di 125 ore dal titolo 
“#TalentCampus” – Riconoscimento di 5 CFU 

 

  
• Date 18 novembre 2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Foggia 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

Discipline della Comunicazione 

• Qualifica conseguita Master di I livello in "Media Education e Didattica Digitale" A.A. 2021-2022 
1500 ORE  

 

 
FORMAZIONE 

 

7-8-9 giugno 2023 Partecipazione in modalità streaming in diretta al 57° Corso di Formazione 
“ISOIVA” – per un totale di 21 ore 
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22 e 29 maggio 2023 Partecipazione al webinar “Le modalità di affidamento semplificato alla luce del 
Nuovo Codice d.lgs. 36/2023” 

8-9-10 febbraio 2023 Partecipazione in modalità streaming in diretta al 56° Corso di Formazione 
“ISOIVA” – per un totale di 21 ore 

8-9-10 giugno 2022 Partecipazione in modalità streaming in diretta al 55° Corso di Formazione 
“ISOIVA” – per un totale di 21 ore 

9-10 e 11 febbraio 2022 Partecipazione in modalità streaming in diretta al 54° Corso di Formazione 
“ISOIVA” – per un totale di 21 ore 

9-10 e 11 giugno 2021 Partecipazione in modalità streaming in diretta al 53° Corso di Formazione 
“ISOIVA” – per un totale di 21 ore 

17-18 e 19 febbraio 2021 Partecipazione in modalità streaming in diretta al 52° Corso di Formazione 
“ISOIVA” – per un totale di 21 ore 

Foggia, 9 novembre 2020 Partecipazione in modalità webinar “DL76/2020 – Il principio di rotazione dopo la 
conversione in legge del DL semplificazioni – dalle 11.30 alle 13.00 

L’Aquila 1-2-3 luglio 2020 Partecipazione in modalità webinar al 51° Corso di Formazione “ISOIVA” – 
L’Aquila c/o Aula magna Dipartimento di Scienze Umane - per un totale di 21 ore 

29 maggio 2020 Partecipazione al webinar dal titolo “Università: l’insostenibile leggerezza dei fondi 
per il trattamento economico accessorio del personale contrattualizzato – 
Costituzione e Rendicontazione” – dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:30 
alle ore 16:30 

Torino, 5-6-7 febbraio 2020 Partecipazione al 50° Corso di Formazione “ISOIVA” – Torino c/o Aula magna 
della Cavallerizza - per un totale di 21 ore 

Casalecchio di Reno (BO), 6-7 
novembre 2019 

Partecipazione al corso UGOV-CO “Gestione contabile avanzata dei Progetti – 
Casalecchio di Reno c/o sede Cineca sala corsi “Marie Curie” 

Pisa, 6-7-8 febbraio 2019 Partecipazione al XLVIII Corso di Formazione “ISOIVA” – Pisa c/o “Aula Magna del 
Polo Carmignani” - per un totale di 21 ore 

Vilnius, 3-4-5-6-7 settembre 2018 Partecipazione al Progetto Erasmus+ - Staff Mobility for training c/o Mykolas 
Romeris University di Vilnius (Lituania) 

Roma, 14-15-16 febbraio 2018 Partecipazione al XLVI Corso di Formazione “ISOIVA” – Padova c/o Orto Botanico 
- per un totale di 21 ore 

Foggia, 14 dicembre 2017 Partecipazione al corso Cineca “UGOV-CO – Gestione contabile avanazata 
progetti” – Laboratorio CLA (P.zza Santa Chiara) 

Foggia, 1 dicembre 2017 Partecipazione al corso BLSD – Basic Life Support Defibrillation per non sanitari –
– Foggia c/o Laboratori Skill Lab del Centro di Ricerche Biomediche “E. Altomare” 
– per un totale di 6 ore 

Foggia, 10 marzo 2017 
Foggia, 13 marzo 2017  
Foggia, 17 marzo 2017 

Partecipazione al corso di primo soccorso e salvataggio per dipendenti addetti alla 
sicurezza ai sensi dell’art. 37 comma 9 D. Lgs. 81/08 e s.m.i.) – Auditorium 
Palazzo Ateneo VI piano – per un totale di 12 ore 

Parma, 1-2-3 febbraio 2017 Partecipazione al XLIV Corso di Formazione “ISOIVA” – Parma c/o “Dipartimento 
di Scienze Economiche e Aziendali” - per un totale di 21 ore 

Foggia, 24 novembre 2016 Partecipazione al corso BLSD – Basic Life Support and Defribillation – 
Rianimazione cardiopolmonare di base e defibrillazione precoce per la Comunità – 
Foggia c/o Ospedali Riuniti di Foggia via Luigi Pinto – per un totale di 5 ore 

Bari, 14 luglio 2016 Partecipazione alla giornata di formazione avente ad oggetto l’utilizzo del servizio 
telematico Empulia – Bari c/o Uffici della Regione Puglia in via Gentile – per un 
totale di 7 ore 

Foggia, 28 giugno 2016 Partecipazione al Seminario di Studi “Come massimizzare l'impatto in Horizon 
2020 - Comunicazione e Disseminazione"- Foggia c/o Aula Magna Dipartimento 
SAFE 

Foggia, 5 febbraio 2016 Partecipazione al Seminario di Studi "La Riforma della Pubblica Amministrazione" - 
Foggia c/o Aula Magna Dipartimento di Giurisprudenza 

Roma, 5-6-7 febbraio 2014 Partecipazione al XXXVIII Corso di Formazione “ISOIVA” – Roma c/o “Aula Magna 
Università La Sapienza” - per un totale di 21 ore 

Casalecchio di Reno (BO), 24 e 25 
settembre 2013 

Corso "Formazione Key User Modulo U-GOV Gestione Progetti. Avvii in serie" - 
per un totale di 10 ore 

Casalecchio di Reno (BO), 17-18 e 19 
settembre 2013 

Corso "Formazione Key User Modulo U-GOV Compensi e Missioni. Avvii in serie e 
serie mini" - per un totale di 24 ore 
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Casalecchio di Reno (BO), 9-10-11 e 
12 settembre 2013 

Corso "Formazione Key User Modulo U-GOV Contabilità- Avvii in serie e serie 
mini" - per un totale di 32 ore 

Bergamo, 6-7-8 Febbraio 2013 Partecipazione al XXXVI Corso di Formazione “ISOIVA” – Bergamo c/o “Centro 
Congressi Giovanni XXIII” - per un totale di 21 ore 

Foggia, 20-21 settembre 2012 Partecipazione al Corso di Formazione sulla "Introduzione Contabilità Generale 
(Economico Patrimoniale) nelle Università Statali - Normativa di riferimento, 
Provvedimenti attuativi e Principi Generali, Impostazione delle scritture contabili e 
processo d'introduzione - Sala Auditorium -VI piano di Palazzo Ateneo, via Antonio 
Gramsci 89/91 - per un totale di 13 ore 

Foggia, 12-13 settembre 2012 Partecipazione al Corso di Aggiornamento sulla Gestione dei Progetti di Ricerca 
Europei 7° PQ - Foggia - Sala Auditorium - Rettorato Università degli Studi di 
Foggia - per un totale di 16 ore 

 
Viterbo 21-22-23 marzo 2012 

Partecipazione al Corso di Aggiornamento per Responsabili della Gestione delle 
Strutture Universitarie – Viterbo c/o “Aula Magna Università della Tuscia” - Prova 
finale 

Salerno 25-26-27 maggio 2011 Partecipazione al XXXIII Corso di Formazione “ISOIVA” – Salerno c/o “Centro 
Congressi Grand Hotel Salerno” - per un totale di 21 ore 

Salerno 26-27-28 maggio 2010 Partecipazione al XXXI Corso di Formazione “ISOIVA” – Salerno c/o “Centro 
Congressi del Grand Hotel Salerno” - per un totale di 21 ore 

Foggia 5 maggio 2010 Partecipazione al Corso teorico-pratico dell’Università degli Studi di Foggia per 
l’implementazione del sistema di protocollazione informatica JProt presso la 
Facoltà di Medicina e Chirurgia 

Foggia 16 aprile 2010 Partecipazione al Corso teorico-pratico dell’Università degli Studi di Foggia “Organi 
collegiali di ateneo: supporto amministrativo e trasparenza dell’attività” 

Foggia 27-28 ottobre 2009 Partecipazione al Convegno Internazionale Adrias organizzato dall’Università 
degli Studi di Foggia 

Foggia 14 ottobre 2009  Partecipazione al Seminario Formativo in Gestione e Rendicontazione dei Progetti 
del Settimo Programma Quadro – c/o Sala Auditorium Via Gramsci per un totale di 
14 ore 

Foggia 25 settembre 2009 Partecipazione alla Seconda Conferenza di Ateneo sulla Ricerca – c/o Aula Turtur 
della Facoltà di Medicina e Chirurgia Università degli Studi di Foggia 

Foggia 6 luglio 2009 Partecipazione al Corso teorico-pratico dell’Università degli Studi di Foggia per 
l’implementazione del sistema di protocollazione informatica JProt  

Roma 8-9-10 giugno 2009 Partecipazione al Corso di Formazione dal titolo “Le procedure di erogazione della 
spesa pubblica e il sistema SIOPE” - organizzato dal CEIDA per un totale di 18 ore 

Foggia 30 marzo 2009 al 20 maggio 
2009 

Partecipazione alla IV edizione del Corso “Microsoft Access Base” – Foggia – c/o 
laboratorio Campus One Piazza S. Chiara 

Foggia 23 aprile 2008 Partecipazione al Seminario dal titolo “Il Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione e il mondo delle Imprese” – Foggia – c/o Aula Magna Facoltà di 
Economia Via Caggese – organizzato dal MEF 

Firenze 27-28 novembre 2007 Partecipazione al Corso di Formazione dal titolo “I nuovi criteri ed i metodi 
necessari per un efficace controllo dei processi in ambito universitario – Dalla 
contabilità Finanziaria alla contabilità Economico-Patrimoniale” - organizzato 
dall’EBIT per un totale di 14 ore 

Foggia maggio/giugno 2006 Partecipazione al Corso di Formazione dal titolo “La Riforma del Processo Civile e 
il Codice delle Assicurazioni” organizzato dall’Ordine degli Avvocati di Foggia 

Catania 30 e 31 maggio, 1 giugno 
2005 

Partecipazione al XXI Corso di Formazione “ISOIVA” – Catania c/o “Auditorium ex 
Convento Benedettini” - per un totale di 21 ore 

Roma 11-12-13 maggio 2005 Partecipazione al Corso di Formazione dal titolo “Budget e Controllo di Gestione 
nelle strutture centrali e periferiche delle Università” - organizzato dal CEIDA per 
un totale di 18 ore 

Roma 22-23-24 novembre 2004 Partecipazione al Corso di Formazione dal titolo “Certificazioni e documenti nei 
procedimenti di gara e nell’attività contrattuale della P.A.” - organizzato dal CEIDA 
per un totale di 18 ore 

Foggia 29 gennaio 2004 Partecipazione al Convegno dal titolo “Il rischio chimico, fisico e biologico nei 
laboratori di analisi e di ricerca” – Auditorium AMGAS 

Foggia 16 gennaio 2004 Partecipazione al Convegno dal titolo “Mezzogiorno: dalle risorse umane alla sfida 
dell’innovazione tecnologica” – Auditorium AMGAS 
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Firenze 24-25 novembre 2003 Partecipazione al Corso di Formazione dal titolo “Servizi economali e rendiconti 
degli Economi” - organizzato dalla Scuola di Pubblica Amministrazione di Lucca 
per un totale di 12 ore 

Roma 9 ottobre 2003 Partecipazione al Corso di Formazione dal titolo “L’economo nella pubblica 
amministrazione: compiti e responsabilità” - organizzato dal CEIDA per un totale di 
14 ore 

Foggia 12-16 e 17 giugno 2003 Partecipazione al Corso teorico-pratico dell’Università degli Studi di Foggia dal 
titolo “Il Sistema Università”  

Roma 2-3-4 maggio 2002 Partecipazione al Corso di Formazione “Le funzioni economali nella Pubblica 
Amministrazione” - organizzato dal CEIDA per un totale di 16 ore e trenta minuti 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
PRIMA LINGUA Inglese 

ALTRE LINGUE 
  

• Capacità di lettura Buona 
• Capacità di scrittura Buona 

• Capacità di espressione orale Buona 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

Possesso di ottime doti relazionali, capacità gestionali e spiccata attitudine al 
problem solving. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Capacità di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorità e assumendo 
responsabilità, acquisita tramite le diverse esperienze professionali sopra elencate 
nelle quali mi è sempre stato richiesto di gestire autonomamente le diverse attività 
rispettando le scadenze e gli obiettivi prefissati. 
Capacità di lavorare in situazioni di stress, acquisita grazie alla gestione di 
relazioni con il pubblico nelle diverse esperienze lavorative in cui la puntualità nella 
gestione amministrativa delle pratiche ed il rispetto delle scadenze imposte 
rappresenta un requisito minimo essenziale. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

Ottima conoscenza del sistema operativo Windows, Macintosh.  
Ottima conoscenza del pacchetto applicativo MSOffice (Word, Excel, Access, 
Powerpoint), dei programmi Macromedia Freehand, Adobe Photoshop, Adobe 
Photodeluxe.  
Ottima padronanza degli strumenti per la navigazione sul web e per la gestione 
della posta elettronica 
Ottima padronanza degli applicativi di contabilità in uso presso l’Università degli 
Studi di Foggia 

PATENTE O PATENTI Patente B  

 
Foggia, 14 giugno 2023 

Firma 

                                                             
Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 
445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità ai sensi delle norme in materia di dichiarazioni sostitutive di cui agli artt. 46 e 
seguenti del D.P.R. 28.12.2000, n. 445. Ai sensi del D.Lgs n.196 del 30/06/2003 dichiaro, altresì, di essere informato che i dati personali 
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione 
viene resa e che al riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti all'art. 7 della medesima legge. 
 

Foggia, 14 giugno 2023     
Firma 

                                                            


