
 

 

 
 
 
 
 

Agli operatori economici interessati 
 
 
 
Oggetto: Procedura negoziata sottosoglia ai sensi dell’art. 1, commi 1 e 2, lettera b) del 

decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76 convertito dalla legge 11 settembre 2020, n. 120 e 

come da ultimo modificato dall’art. 51 del decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77 convertito, 

con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, svolta tramite piattaforma MEPA 

(R.D.O.) da aggiudicarsi con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, co. 4, lett. b) 

del D. Lgs. 50/2016 per la fornitura di riviste accademiche italiane e riviste accademiche 

estere  e  online only anno 2023 (F05_2023) 

 

CIG: 9673470FF6 - Lotto 1- Fornitura Riviste accademiche italiane anno 2023 
 
CIG: 967352093B - Lotto 2 – Fornitura Riviste accademiche estere e online only anno 
2023 
 
 

LETTERA INVITO/DISCIPLINARE 

 

In forza di quanto deliberato dal Consiglio di Amministrazione nel corso della riunione del 

21.12.2022 (punto 35 all’ordine del giorno), è indetta una procedura negoziata sottosoglia 

tramite sistema MEPA (R.D.O.), ai sensi dell’art. 1, commi 1 e 2, lettera b) del decreto-legge 16 

luglio 2020, n. 76 convertito dalla legge 11 settembre 2020, n. 120 e come da ultimo modificato 

dall’art. 51 del decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77 convertito, con modificazioni, dalla legge 29 

luglio 2021, n. 108, da aggiudicarsi con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4 

lettera b), del decreto legislativo 50/2016 per la fornitura di periodici italiani e periodici on–line 

ed esteri anno 2023. 

 

Sono parti integranti della presente lettera i seguenti documenti/modelli, pubblicati e scaricabili 

dal sito https://www.acquistinretepa.it: 

1) Domanda di partecipazione (all. 1) 

2) Dichiarazioni art. 80 D. lgs 50/16 (all. 2 e all.2bis) 

3) Patto d’integrità (all.3) 

4) Informativa sull’utilizzo e la protezione dei dati personali (all.4) 

5) DGUE (all.5) 

6) Lista riviste italiane 2023 (All. A) 

7) Lista riviste estere e online only 2023 (All. B) 

Vi invitiamo, qualora interessati, a presentare la vostra offerta per la fornitura alle condizioni e 

con le modalità di seguito specificate e dettagliate. Si evidenzia che, come meglio specificato 

più avanti, la natura di tali periodici, di carattere altamente specialistico, richiede che il fornitore 

abbia maturato adeguata esperienza in campo di forniture accademiche.  

 
       Il RUP  

  Dott. Matteo Di Trani 
Firma digitale ai sensi dell'art. 21 del D.Lgs. n. 82/2005 

https://www.acquistinretepa.it/
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ART. 1 – OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO 

L’appalto ha ad oggetto la fornitura di periodici e riviste per le esigenze dell’Università di Foggia 

per l’anno 2023 come dettagliatamente elencati nel capitolato speciale. 

La fornitura è suddivisa in due lotti: Lotto 1- Riviste accademiche italiane - Lotto 2 - Riviste 

accademiche estere e online only. 

Gli operatori economici invitati possono presentare domanda per uno o per entrambi i lotti; in 

questo ultimo caso, dovrà essere presentata una domanda di partecipazione distinta per ogni 

singolo lotto. 

Il contratto di appalto ha durata di 1 (uno) anno ed è comunque subordinato alla fornitura di tutte le 

riviste richieste relative all’anno 2023, anche oltre il 31.12.2023. 

ART. 2 – AMMONTARE DELL’APPALTO E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 

L’importo stimato dell’appalto è, rispettivamente, pari a € 44.000,00 per il Lotto 1 (Riviste italiane - 

Allegato A) e € 122.000,00 per il Lotto 2 (Riviste estere e online only - Allegato B), oltre IVA, ove 

dovuta. Pertanto, l’importo massimo stimato complessivo dell’appalto è pari ad € 166.000,00 oltre 

IVA se e nella misura in cui dovuta. 

L'aggiudicazione avviene secondo il criterio del minor prezzo offerto per ciascun lotto di 

gara; ciascun lotto sarà aggiudicato a corpo. Il corrispettivo riconosciuto all’aggiudicatario 

corrisponderà all’importo derivante dal ribasso percentuale offerto, rispetto alla base d’asta di 

ciascun lotto. Il corrispettivo deve intendersi comprensivo di tutti gli oneri a carico del soggetto 

aggiudicatario per la consegna della fornitura secondo le modalità dettagliatamente indicate nel 

Capitolato Speciale di Appalto. Il ribasso offerto resta invariato per tutta la durata del contratto.  

 

ART. 3 – REQUISITI DI AMMISSIONE ALLA GARA 

Requisiti generali 

Possono partecipare alla presente gara, tutti i soggetti, invitati tramite MEPA, iscritti nel catalogo 

alla voce “BENI/Libri, Prodotti editoriali e multimediali”, e in possesso dei requisiti di ordine 

generale per l’affidamento di appalti pubblici ai sensi dell’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016  

Requisiti speciali 

Si richiede specifica esperienza nel settore delle forniture accademiche, da dimostrare attraverso 

adeguata documentazione relativa all’attività svolta negli ultimi 3 anni. In particolare, l’operatore 

dovrà avere prodotto un fatturato annuo relativo a forniture analoghe a quelle oggetto della 

presente procedura in favore di istituzioni universitarie di importo almeno pari a quello massimo 

stimato per ciascun lotto cui intende partecipare. 

ART. 4 – MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA  

L’offerta dovrà essere presentata secondo i tempi e le modalità indicati nella RdO. 

Il concorrente, inoltre, per poter partecipare alla presente RdO, dovrà, a pena di esclusione, 

allegare, attraverso il sistema i seguenti documenti, firmati digitalmente da parte del legale 

rappresentante: 

1. la domanda di partecipazione (All. 1); 

2. le autocertificazioni di cui all’art. 80 del D. Lgs 50/16 (Allegato 2 e 2 bis); 

3. DGUE;  

4. l’offerta economica;  

5. Elenco delle riviste fornite, controfirmato digitalmente per accettazione dell’impegno a fornire 

tutte le riviste richieste; 

6. Documentazione di esecuzione di forniture accademiche negli ultimi 3 anni ai sensi dell’art. 3. 



 

 

Tutta la documentazione da allegare, pena l’esclusione dalla gara, deve essere in formato pdf: non 

è ammessa la documentazione in altro formato (ad es. word), inoltre, tutta la documentazione 

presentata deve essere firmata digitalmente, pena l’esclusione dalla gara. 

Non sono ammesse offerte in aumento, indeterminate, parziali o condizionate. 

Sono altresì inammissibili le offerte che non includano tutte le riviste richieste nei rispettivi lotti; si 

precisa che, qualora una o più riviste presenti nell’elenco non siano più edite al momento di 

presentazione dell’offerta, l’operatore dovrà dare evidenza di tale circostanza nella colonna “note” 

dell’elenco stesso. 

ART. 5 –TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 

13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione del servizio 

al quale sono dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie 

relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve 

essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. 

L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del 

soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 

euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti 

diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle 

operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

ART. 6– MODALITÀ E PROCEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE  

L’intera procedura di gara avviene in forma telematica su piattaforma MEPA, con piena garanzia di 

trasparenza, tracciabilità e immodificabilità dei flussi documentali. Pertanto le operazioni di gara 

saranno effettuate integralmente in modalità riservata senza lo svolgimento di sedute pubbliche. In 

particolare, il RUP procederà alle operazioni di verifica della regolarità della documentazione 

amministrativa presentata, alla eventuale regolarizzazione delle offerte, laddove sia possibile 

attivare il subprocedimento di soccorso istruttorio, e alla successiva apertura dell’offerta economica 

dei soli operatori ammessi  

Le forniture saranno aggiudicate in maniera distinta per ciascun lotto all’operatore che avrà offerto 

il maggior ribasso percentuale, ai sensi dell’art. 95, comma 4 lettera b) del D.lgs. 50/2016.  

Ai sensi dell’art. 1, co. 3, del decreto-legge 16 giugno 2020, n. 76 e s.m.i., si procederà 

all'esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o 

superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dell'articolo 97, commi 2, 2-bis e 2-ter, del 

D.Lgs. n. 50/2016, anche qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque. 

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida. 

In caso di parità tra offerte l’aggiudicazione avverrà mediante sorteggio. 



 

 

I requisiti di carattere generale e speciale richiesti per l'iscrizione al catalogo merceologico per 

partecipare alle RDO sono di competenza della CONSIP, che acquisisce tali dichiarazioni in fase 

di Abilitazione e che vengono rinnovate ogni 6 mesi, pena la disabilitazione e l'impossibilità a 

mantenere attivo il proprio profilo. 

Infatti, nelle procedure di affidamento sotto soglia effettuate nell’ambito del MEPA, la Stazione 

appaltante verifica esclusivamente il possesso da parte dell’aggiudicatario dei requisiti economici e 

finanziari e tecnico-professionali richiesti dalla gara, ferma restando la verifica del possesso dei 

requisiti generali effettuata dalla stazione appaltante qualora il soggetto aggiudicatario non rientri 

tra gli operatori economici verificati a campione ai sensi del comma 6-bis dell'art. 36 del D. Lgs 

50/16, negli ultimi sei mesi. A tal fine, ogni partecipante è tenuto a dichiarare nella domanda di 

partecipazione (All.1) se e quando è stato oggetto di verifica da parte della CONSIP. 

La stazione appaltante potrà disporre l’esecuzione in via d’urgenza del contratto nelle more 

dell’espletamento delle verifiche ex art. 80 del D. Lgs. 50/2016. 

 

ART. 7 – GARANZIA DEFINITIVA 

Con la stipula del Contratto ed a garanzia degli obblighi assunti l’aggiudicatario è tenuto a 

costituire una cauzione definitiva in favore della Stazione Appaltante, ai sensi e per gli effetti 

dell’art.103 del D. Lgs. n.50/2016, valida per tutta la durata del contratto. 

La cauzione definitiva sarà infruttifera e dovrà essere costituita secondo quanto previsto dall’art. 93 

del D. Lgs. n. 50/2016 alle seguenti necessarie condizioni: 

• essere incondizionata e irrevocabile; 

• prevedere la clausola cosiddetta di “pagamento a semplice richiesta” obbligandosi il 

fideiussore, entro il tempo massimo di 15 (quindici) giorni, su semplice richiesta della Stazione 

Appaltante, ad effettuare il versamento della somma richiesta anche in caso d’opposizione del 

soggetto aggiudicatario ovvero di terzi aventi causa, o prevedere espressamente la rinuncia al 

beneficio della preventiva escussione del debitore principale, in deroga al disposto di cui all’art. 

1944, comma 2 cod. civ., o avere copertura anche per il recupero delle penali contrattuali. 

La cauzione definitiva verrà restituita al contraente al completo ed esatto adempimento delle 

obbligazioni derivanti dal Contratto. 

In caso di risoluzione del Contratto l’aggiudicatario incorre nella perdita della cauzione definitiva ed 

è esclusa la facoltà di sollevare eccezioni ed obiezioni, fatta salva la refusione del maggior danno 

in caso di cauzione insufficiente alla copertura integrale dello stesso. 

In caso di R.T.I. la polizza fideiussoria definitiva dovrà essere stipulata dall’impresa mandataria. 

ART. 8 – ALTRE INFORMAZIONI E PRESCRIZIONI 

Il ruolo di Responsabile unico del procedimento è assunto dal Dott. Matteo Di Trani 

(0881338464 mail matteo.ditrani@unifg.it) responsabile dell’Area Affari Tecnici e Negoziali. 

L’Università di Foggia, in caso di fallimento dell’appaltatore o di risoluzione del rapporto per grave 

inadempimento dello stesso, si riserva la facoltà di interpellare progressivamente i soggetti 

partecipanti alla gara, risultanti dalla graduatoria finale.  

L’Università di Foggia procederà al trattamento dei dati forniti dai concorrenti ai fini della 

partecipazione al presente appalto secondo quanto previsto dal D.lgs. 30.06.2003 n. 196; la 

comunicazione e diffusione degli stessi è disciplinata dalle norme vigenti in materia. 

I dati raccolti nell’ambito del procedimento di gara, in riferimento all’impresa aggiudicataria, 

potranno essere comunicati alle Autorità competenti per l’acquisizione degli accertamenti dovuti 

con riguardo a taluni dei presupposti per la sottoscrizione del contratto. Inoltre: 

a) le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o 

corredati di traduzione giurata; 

mailto:matteo.ditrani@unifg.it


 

 

b) l’appaltatore deve notificare al Responsabile del Procedimento il soggetto responsabile 

dell’esecuzione della fornitura oggetto del presento appalto con il compito di programmare, 

coordinare, controllare e far osservare al personale impiegato le funzioni e i compiti stabiliti, 

decidere e rispondere direttamente riguardo ad eventuali problemi che dovessero sorgere in 

merito alla regolare esecuzione dei lavori appaltati e all’accertamento di eventuali danni. 

Pertanto, tutte le comunicazioni e contestazioni di inadempienza fatte in contraddittorio con tale 

responsabile, dovranno intendersi fatte direttamente all’appaltatore stesso. 

ART. 9 – CHIARIMENTI 

I chiarimenti inerenti la procedura di gara potranno essere richiesti esclusivamente attraverso la 

piattaforma MEPA. 

Il termine ultimo per le richieste è di 5 (cinque) giorni lavorativi prima della scadenza della 

presentazione delle domande di partecipazione, come indicato nella RDO. I riscontri ai quesiti 

verranno forniti a partire dal 16.03.2023. 

Non verranno prese in considerazione richieste avanzate in altro modo o oltre i termini sopra 

indicati. 

ART. 10 – CONTROVERSIE 

Per la definizione di tutte le controversie che dovessero insorgere in dipendenza del presente 

capitolato, in fase di affidamento è competente il TAR Bari, mentre per il conseguente contratto è 

competente il foro di Foggia.  

 

    Il RUP  
  Dott. Matteo Di Trani 

Firma digitale ai sensi dell'art. 21 del D.Lgs. n. 82/2005 
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