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Il Direttore Generale
Dott.ssa Teresa Romei

Area Amministrazione, Contabilita,
Ricerca, Alta formazione e Processi AVA
Dott.ssa Valeria Puccini

Servizio Formazione Continua
Dott.ssa Emanuela Dotoli

Avviso per l'iscrizione al Percorso Formativo per I'attivazione della procedura di
riconoscimento dei 24 Crediti Formativi Universitari nelle discipline antropo-
psico-pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche PeF24, a.a.
2022/2023.

Articolo 1
Attivazione della procedura di riconoscimento crediti

In attuazione del Decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 59 e del Decreto Ministeriale 10 agosto
2017, n. 616, & indetta per l'a.a. 2022/2023 la procedura di riconoscimento crediti nel’ambito del
Percorso formativo da 24 CFU per l'acquisizione delle competenze di base nelle discipline
antropo-psico- pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche (di seguito PeF24).

La procedura di riconoscimento crediti del PeF24 ¢é riservata a coloro che, entro il 31 ottobre 2022,
abbiano cronologicamente conseguito gli ultimi CFU presso I'Universita di Foggia e siano gia in
possesso dei 24 CFU.

Al termine della procedura di riconoscimento é rilasciata la certificazione prevista dall'art. 3, commi
5 e 6, del Decreto Ministeriale 10 agosto 2017, n. 616.

Articolo 2
Requisiti di ammissione

Ai sensi dell’art. 18-bis del D.Igs. n. 59/17, la procedura di riconoscimento crediti del PeF24 é
attivata per coloro che, entro il 31 ottobre 2022, abbiano conseguito i 24 CFU, di cui gli ultimi 6
presso I'Universita di Foggia, per I'acquisizione delle competenze di base nelle discipline antropo-
psico-pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche.
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E possibile iscriversi al PeF24 per il riconoscimento dei 24 CFU nelle discipline antropo-psico-
pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche entro il 31/03/2023.
L'iscrizione al PeF24 avviene esclusivamente on-line attraverso il sito web dedicato al Sistema
informatico delle Segreterie Studenti (https://unifg.esse3.cineca.it/).
Le fasi sono le seguenti:

1. registrazione al portale Esse3 (per ottenere username e password);

2. procedura di immatricolazione;

3. pagamento delle Tasse di iscrizione.

FASE 1: Registrazione al portale Esse3

Il portale Esse3 & raggiungibile da qualsiasi computer connesso ad Internet al seguente indirizzo:
https://unifg.esse3.cineca.it

Una volta collegati al portale Esse3, sul lato sinistro dello schermo, apparira il menu.
E necessario registrarsi (qualora non si sia gia anagrafati) al portale per ottenere le credenziali di
accesso (username e password) che permetteranno di accedere ai servizi, cliccando sulla voce
"Registrazione" e inserendo i propri dati anagrafici, i dati del proprio documento di riconoscimento,
l'indirizzo di residenza, I'indirizzo di un eventuale domicilio e 'indirizzo e-mail personale.

[Attenzione: inserire il proprio indirizzo di posta elettronica &€ fondamentale per i passi successivi].

Sara richiesta una password personale che dovra essere utilizzata per la successiva procedura di
immatricolazione e per tutte le successive operazioni di carriera.

Al termine della procedura di registrazione si otterranno le credenziali di accesso (Nome utente e
Password) ed un riepilogo generale dei dati immessi che andra confermato o modificato.

Al termine della registrazione, si dovra quindi:
1. entrare nella pagina https://unifg.esse3.cineca.it/Home.do;
2. cliccare su LOGIN;
3. inserire Nome utente e Password personale per poter procedere alla fase successiva.

N.B. la registrazione pud essere effettuata in qualsiasi momento, anche prima dell’apertura delle
immatricolazioni.

Gli studenti gia in possesso delle credenziali sopraindicate non devono effettuare nuovamente la
registrazione.

In caso di smarrimento della password personale & possibile far ricorso alla voce di menu
“Recupero Password” presente nella pagina su citata.

FASE 2: PROCEDURA DI IMMATRICOLAZIONE

Una volta effettuato 'accesso alla propria area riservata (https://unifg.esse3.cineca.ittHome.do) la
futura matricola deve cliccare sulla voce del menu

SEGRETERIA — IMMATRICOLAZIONE

Selezionare il corso prescelto:

- Corso singolo 24 CFU

Inserire tutte le informazioni relative alle caratteristiche personali, es. studente ecc...
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Per chiedere il riconoscimento dei CFU acquisiti relativi agli esami conseguiti nel corso di
attivita didattiche pregresse, occorrera apporre la spunta relativa all’iscrizione alla
valutazione per il riconoscimento PEF24.

Una volta effettuate tutte le scelte relative alla fase di Immatricolazione e dopo aver controllato
I'esattezza dei dati immessi, si deve procedere alla conferma.

FASE 3: PAGAMENTO DELLE TASSE DI ISCRIZIONE

Terminata la fase di immatricolazione il sistema procede alla creazione di un debito a carico dello
studente relativo alle tasse di iscrizione.

Accedendo alla voce SEGRETERIA — PAGAMENTI si otterra una schermata con le relative tasse.
Si procedera al pagamento della tassa di iscrizione mediante due possibilita:

1. Cliccando sul pulsante “Paga con Pago PA”; questa scelta consiste nel pagamento
immediato dellimposta di bollo e dell’eventuale tassa generata, utilizzando uno tra diversi
circuiti di pagamento on line, con ricevimento di un attestato di avvenuto pagamento.

2. Cliccando sul pulsante “Stampa avviso per Pago PA”, questa scelta consiste nel
pagamento differito dellimposta di bollo e dell’eventuale tassa generata, presso uno dei
PSP (Prestatore di Servizi di Pagamento) abilitati.

Non sono previsti rimborsi delle tasse versate.

Per eventuali problemi procedurali che si possono presentare durante la procedura di
immatricolazione & possibile contattare l'indirizzo e-mail: assistenza.esse3@unifg.it.

Art.3 Costi di iscrizione
| costi per l'iscrizione al Percorso Formativo PeF 24 prevedono:

A) € 16,00 bollo virtuale per tutti gli iscritti;

B) € 125,00 costo istanza di riconoscimento CFU. La tassa amministrativa di riconoscimento
crediti dev'essere pagata anche dalle categorie previste in esenzione.

C) € 80,00 rilascio Attestazione CFU conseguiti presso I'Universita di Foggia;

Ai dipendenti dell’Universita di Foggia che chiedono il riconoscimento di CFU relativi ad esami
conseguiti in attivita didattiche pregresse, si applicheranno le agevolazioni previste per la
partecipazione ai Corsi di Alta Formazione (Master e Corsi di Perfezionamento e/o Aggiornamento
Professionale).

Gli studenti, a partire dal giorno successivo alla procedura di immatricolazione, potranno
comporre il proprio piano di studi selezionando gli insegnamenti accedendo con le proprie
credenziali al portale ESSE3.

Art. 4
Riconoscimento CFU

E’ possibile richiedere il riconoscimento di CFU relativi ad esami conseguiti in attivita didattiche
pregresse conseguite entro il 31 ottobre 2022, previo pagamento, oltre all’imposta di bollo di €
16,00, della tassa amministrativa di € 125,00 euro per ciascuna istanza, indipendentemente dal
numero di CFU da conseguire, secondo i modelli pubblicati sul sito dell’Universita di Foggia alla
pagina https://www.unifg.it/didattica/offerta-formativa/formazione-insegnanti/pef24 (diversi per gli
studenti e laureati Unifg e per i laureati presso altre universita).
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Si precisa che la richiesta di riconoscimento CFU dovra riguardare lo stesso ambito e dovra essere
pari ad almeno 6 CFU o suoi multipli.

La richiesta di riconoscimento, completa di tutti gli allegati gia citati e della copia del pagamento di
€ 125,00 euro, oltre al bollo di € 16,00, dovra essere effettuata esclusivamente utilizzando la
propria mail istituzionale all’indirizzo protocollo@unifg.it con il seguente oggetto:
“Riconoscimento CFU per Percorso PeF24”

Art. 5
Attestazione CFU gia maturati

Chi ha sostenuto anche esami presso un altro ateneo, fermo restando 'acquisizione degli ultimi 6
CFU presso I'Universita di Foggia, deve allegare I'Attestazione degli esami sostenuti, redatta ai
sensi della nota MIUR n° 29999 del 25 ottobre 2017 e rilasciata dall’Ateneo presso il quale sono
stati conseguiti e/o il programma affrontato dal candidato.

Non verranno prese in considerazione attivita non inserite nella domanda di riconoscimento.

Art. 6
Certificazione finale

Possono richiedere la certificazione finale coloro che, entro il 31 ottobre 2022, abbiano
cronologicamente conseguito gli ultimi CFU presso I'Universita degli Studi di Foggia e siano gia in
possesso dei 24 CFU.

Gli iscritti devono essere in regola con il pagamento delle tasse e dei contributi. Nella certificazione
finale, rilasciata ai sensi dell’art. 3, comma 5, del D.M. 616/2017, saranno indicati gli insegnamenti
riconosciuti all'interno del PF24, con i relativi ambiti, settori scientifico/disciplinari, CFU e votazioni
riportate.

Articolo 7
Trattamento dei dati personali

| dati personali saranno trattati nel rispetto dei principi cui al Regolamento UE n. 679/2016 in
materia di protezione dei dati personali. Allegato al presente avviso vi é specifica informativa e
autorizzazione al trattamento dei dati la cui sottoscrizione risulta necessaria al fine di dare
corso alla richiesta di partecipazione alla presente selezione.

Titolare del trattamento & I'Universita di Foggia, con sede legale in Foggia, Via Gramsci n.
89/91 PEC protocollo@cert.unifg.it.

Rappresentante Legale dell’'Universita di Foggia € il Decano Prof.ssa Lucia Maddalena, domiciliato
per la carica presso la sede legale del’Ente, Via Gramsci n. 89/91, 71122 Foggia.
Il Responsabile della Protezione Dati Personali € il Prof. Michele Trimarchi, Via Gramsci n. 89/91,
71122 Foggia, PEC rpd@cert.unifg.it.

Articolo 8
Responsabile del procedimento

Ai sensi della Legge 07/08/1990, n. 241 e ss.mm.ii., il Responsabile del Procedimento
Amministrativo & la dott.ssa Emanuela Dotoli.

Eventuali informazioni o chiarimenti possono essere richiesti al Servizio Formazione Continua -
tel. 0881338352 - 0881338599 - 0881338318, 0 accedendo al link: helpdesk.unifg.it
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Articolo 9
Pubblicazione

Il presente Avviso & pubblicato nell’albo on line di Ateneo e sul sito web dell’Universita all'indirizzo
https://www.unifg.it/didattica/offerta-formativa/formazione-insegnanti/pef24. Tutte le informazioni
relative al presente Avviso sono pubblicate nel predetto sito web.

IL DECANO

Prof.ssa Lucia Maddalena

Firma digitale ai sensi dell'art. 21 del D.Lgs. n. 82/2005

LUCIA
MADDALENA
10.02.2023
15:34:12
GMT+01:00
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Informativa ai sensi del Regolamento europeo 679/2016 e consenso

Ai sensi del Regolamento europeo (UE) 2016/679 (di seguito GDPR), e in relazione ai dati
personali di cui 'Area Alta Formazione e Studi Avanzati dell’Universita di Foggia entrera nella
disponibilita con sua la domanda di partecipazione all’Avviso per 'immatricolazione al Percorso
formativo per il riconoscimento dei 24 Crediti Formativi Universitari nelle discipline antropo-psico-
pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche PeF24 a.a. 2022/2023.

Le comunichiamo quanto segue:

Titolare del trattamento, Contitolare, Destinatario e responsabili del trattamento e della
protezione dei dati personali
Titolare del trattamento € I'Universita di Foggia, con sede legale in Foggia, Via Gramsci n. 89/91.
Rappresentante Legale dell’'Universita di Foggia € il Decano Prof.ssa Lucia Maddalena, domiciliato
per la carica, presso la sede legale del’Ente, Via Gramsci n. 89/91, 71122 Foggia, PEC
protocollo@cert.unifg.it.
Responsabile Protezione Dati Personali € il Prof. Michele Trimarchi, Via Gramsci n. 89/91,
71122 Foggia, PEC rpd@cert.unifg.it.
Finalita del trattamento dei dati
Il trattamento dei dati avverra nel rispetto dei principi fissati dal GDPR, nel’ambito delle finalita
istituzionali dell’'Universita di Foggia, per limmatricolazione al Percorso formativo per il
riconoscimento dei 24 Crediti Formativi Universitari nelle discipline antropo-psico-pedagogiche e
nelle metodologie e tecnologie didattiche PeF24 a.a. 2022/2023.
| suoi dati saranno trattati anche al fine di:
® adempiere agli obblighi previsti in ambito fiscale e contabile;
® adempiere agli obblighi previsti dalla normativa vigente a carico dell’'Universita di Foggia;
® eseguire un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui &
investita I'Universita di Foggia;
® ottemperare ad un ordine degli Organi inquirenti o delle forze dell’ordine.
| dati personali potranno essere trattati a mezzo sia di archivi cartacei che informatici (ivi compresi
dispositivi portatili) e trattati con modalita strettamente necessarie a far fronte alle finalita sopra
indicate.
Base giuridica del trattamento
L’Universita di Foggia trattera i suoi dati personali lecitamente, laddove il trattamento:
® sia necessario all’esecuzione della partecipazione alla procedura selettiva partecipazione
alla procedura selettiva ;
® sia necessario per adempiere un obbligo legale incombente sull’Universita di Foggia;
® sia necessario per eseguire un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di
pubblici poteri di cui & investita I'Universita di Foggia;
® sia basato sul consenso espresso, ove previsto dal GDPR,;
® sia necessario per ottemperare ad un ordine degli Organi inquirenti o delle forze dell’ordine

Conseguenze della mancata comunicazione dei dati personali e autorizzazione al
trattamento

Con riguardo ai dati personali relativi allimmatricolazione al Percorso formativo dei 24 cfu da lei
richiesta o relativi all'adempimento ad un obbligo normativo, fiscale o contabile, la mancata
comunicazione dei dati personali ed autorizzazione al trattamento degli stessi non consentira di
dare corso alla suddetta selezione.
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Conservazione dei dati
| Suoi dati personali, oggetto di trattamento per le finalita sopra indicate, saranno conservati per il
periodo necessario all’esecuzione della procedura selettiva di cui sopra e, successivamente, per il
tempo in cui I'Universita sia soggetta a obblighi di conservazione per finalita fiscali o per altre
finalita previste da norme di legge o regolamento.
Comunicazione dei dati
| Suoi dati personali potranno essere comunicati a:
1. Enti Pubblici per esigenze funzionali ai fini sopra indicati;
2. Enti Pubblici, istituti bancari e assicurativi che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra
indicati;
soggetti che elaborano i dati in esecuzione di specifici obblighi di legge;
Autorita giudiziarie o amministrative, per 'adempimento degli obblighi di legge;
soggetti terzi che elaborano i dati per finalita istituzionali;
aziende private per finalita di ingresso nel mondo del lavoro, nel caso in cui le stesse
effettuino attivita di profilazione & loro obbligo informare preventivamente gli interessati.
Profilazione e Diffusione dei dati
| Suoi dati personali saranno trattati in forma anonima per I'adempimento di obblighi di
pubblicazione imposti da norme di legge.
Diritti dell’interessato
Tra i diritti a Lei riconosciuti dal GDPR rientrano quelli di:
® chiedere all'Universita di Foggia I'accesso ai Suoi dati personali ed alle informazioni
relative agli stessi; la rettifica dei dati inesatti o l'integrazione di quelli incompleti; la
cancellazione dei dati personali che La riguardano (al verificarsi di una delle condizioni
indicate nell'art. 17, paragrafo 1 del GDPR e nel rispetto delle eccezioni previste nel
paragrafo 3 dello stesso articolo); la limitazione del trattamento dei Suoi dati personali (al
ricorrere di una delle ipotesi indicate nell'art. 18, paragrafo 1 del GDPR);
® richiedere ed ottenere dall’Universita di Foggia - nelle ipotesi in cui la base giuridica del
trattamento sia un contratto o il consenso, e lo stesso sia effettuato con mezzi
automatizzati - che i Suoi dati personali in un formato strutturato e leggibile da dispositivo
automatico, anche al fine di comunicare tali dati ad un altro titolare del trattamento (c.d.
diritto alla portabilita dei dati personali);
® opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei Suoi dati personali al ricorrere di situazioni
particolari che La riguardano, sempre nel rispetto delle eccezioni previste nel GDPR,;
® revocare il consenso in qualsiasi momento, limitatamente alle ipotesi in cui il trattamento
sia basato sul Suo consenso, nel rispetto delle eccezioni previste nel paragrafo 3 dell’art.
17 del GDPR, per una o piu specifiche finalita e riguardi dati personali comuni (ad esempio
data e luogo di nascita o luogo di residenza), oppure particolari categorie di dati (ad
esempio dati che rivelano la Sua origine razziale, le Sue opinioni politiche, le Sue
convinzioni religiose, lo stato di salute o la vita sessuale). Il trattamento basato sul
consenso ed effettuato antecedentemente alla revoca dello stesso conserva, comunque, la
sua liceita;
® proporre reclamo a un'autorita di controllo (Autorita Garante per la protezione dei dati
personali — www.garanteprivacy.it).
lo sottoscritt Codice

fiscale: acconsente a che I'Universita di Foggia
ponga in essere le attivita sopra descritte per le quali il consenso rappresenti la base giuridica del
trattamento e, per tale motivo,

o Presta il consenso
o Nega il consenso
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Luogo e data, Il Dichiarante
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