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AVVISO CONFERIMENTO INCARICO 

(Indagine preventiva rivolta al personale interno) 
 

Si rende noto che il Dipartimento di Studi Umanistici intende costituire un gruppo di lavoro a 

cui affidare n. 8 incarichi premiali di cui 5 per assistenza amministrativa e 3 per assistenza 

tecnica presso le aule nell’ambito dei “Percorsi di formazione per il conseguimento della 

specializzazione per l’attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola 

dell’infanzia, nella scuola primaria, nella scuola secondaria di I grado e nella scuola secondaria 

di II grado, VII Ciclo Ordinario, a.a. 2021/2022”. 

Il corso si svolgerà integralmente in presenza. 

 L’impegno dovrà essere garantito dal 30 ottobre 2022 fino alla conclusione del corso 

(indicativamente nel mese di giugno 2023),  dal venerdì pomeriggio alla domenica. 

Alcune lezioni potrebbero tenersi durante i periodi di chiusura dell’Università e anche in alcuni giorni 

feriali. 

 Gli incarichi si svolgeranno presso le aule dei Dipartimenti dell’Università di Foggia e/o 

eventualmente presso la sede della multisala Città del Cinema di Foggia, piazzale Anna De Lauro 

Matera. 

Alcune lezioni potranno svolgersi per esigenze organizzative e didattiche presso il Cine Village 

GrandApulia del Centro Commerciale GradApulia, Strada Provinciale 76, KM 2 Zona ASI, 

71122 Incoronata FG. 

 
OGGETTO DELLA PRESTAZIONE: 
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 L'attività che dovrà garantire il tutor tecnico sarà: 

o presenza costante nella sede di svolgimento delle lezioni; 

o avvio degli impianti delle aule presso le quali si svolgeranno le lezioni in presenza; 
o assistenza tecnica informatica generale (ad es. supporto ai docenti per le 

presentazioni in power point). 

 L'attività che dovrà garantire il tutor amministrativo sarà: 

o presenza costante nella sede di svolgimento delle lezioni; 

o supporto ai docenti nello svolgimento della loro attività didattica; 

o supporto ai corsisti (informazioni, risposta a quesiti, ecc…); 
o stampa e affissione all’ingresso delle aule del QRCode corrispondente a ciascuna 

lezione, che i corsisti dovranno scansionare per registrare la propria presenza alle lezioni; 
o supporto alla gestione delle presenze/assenze dei corsisti. 

 

COMPETENZE DEL PRESTATORE: 

 

Il candidato dovrà essere in possesso delle seguenti competenze: 

 per il tutor tecnico: 

o conoscenza degli impianti delle aule e competenze informatiche di base. 

 per il tutor amministrativo: 

o conoscenza della normativa relativa al TFA Sostegno a.a. 2021/2022. 
 

Si valuterà l’eventuale esperienza pregressa come tutor tecnico o amministrativo. 

 

DURATA: 

Dal 18 luglio 2022 e fino alla fine del corso (al più tardi entro il mese di giugno 2023). 

 

COMPENSO: 

 

Il compenso previsto per la figura del singolo tutor sarà pari ad euro 8.000,00 (lordo dipendente).  

La turnazione dei tutor amministrativi e tecnici sarà predisposta sulla base dell’effettivo 

calendario delle lezioni e delle sedi impegnate, al fine di assicurare il necessario supporto al 

corretto svolgimento delle lezioni. 

Nel caso in cui si dovessero acquisire maggiori disponibilità, l’impegno richiesto e il relativo 

compenso saranno ripartiti in modo equo tra i tutor selezionati. 

Il conferimento degli incarichi avverrà in ottemperanza al Regolamento per la disciplina del 

fondo di Ateneo per la premialità dell’Università di Foggia. 

Per l’attribuzione degli incarichi si darà priorità al personale T.A. che non stia svolgendo il 

medesimo incarico per il TFA Sostegno, VII Ciclo, idonei cicli precedenti, a.a. 2021/2022. 

  

TERMINE DI PRESENTAZIONE DOMANDA: 

Coloro i quali sono interessati all’affidamento dell’incarico dovranno compilare il modulo 

Google Forms accedendo al seguente link: https://forms.gle/1yJ9ZP89z9L6gKXn9 entro le ore 

18:00 del giorno 26/10/2022. 

Per   i   dettagli   inerenti   l’indagine, rivolgersi    al    dott.    Roberto    D’Ecclesia    (e- mail: 

roberto.decclesia@unifg.it) e al dott. Angelo Valentino Romano (e-mail: 

valentino.romano@unifg.it) 
 

VALUTAZIONE: 

I candidati saranno selezionati, mediante colloquio online sulla piattaforma google meet, dal dott. 
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Roberto D’Ecclesia, dal dott. Angelo Valentino Romano e dal dott. Vito Ruberto. Il link per 

accedere  all’aula virtuale sarà inviato successivamente. 

Il colloquio si terrà il giorno 27/10/2022 alle ore 10.00 
 

 

 
 

Da pubblicare il 27/10/2022  

Il Direttore del Dipartimento 

Prof. Sebastiano Valerio 
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