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Dipartimento di Medicina Clinica e Sperimentale 
Prof. Maurizio Margaglione 
 
Presidente del Corso di Laurea Magistrale in Odontoiatria e Protesi Dentaria 
Strutture Area Medica sede di Foggia - Clinica Odontoiatrica 
Prof. Lorenzo LO MUZIO 
 
Responsabile Amministrativa 
Dott.ssa Elisabetta BASILE 

 
   Alle Imprese Interessate 

 

LETTERA INVITO/DISCIPLINARE DI GARA 

 

Oggetto: Procedura negoziata ai sensi del dell’art. 36 comma 2) lettera a, del D. Lgs 
50/16, per la fornitura di materiale di cancelleria e macchine d'ufficio per le 
esigenze del Polo di Odontoiatria (F24_CO2022).  

CIG: ZB437A7E52 
 

La scrivente Amministrazione ha indetto una procedura negoziata, tramite sistema MEPA 
(R.D.O.) per, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), d. Lgs 50/16, per la fornitura di 
materiale di cancelleria e macchine d'ufficio per le esigenze del Polo di Odontoiatria 
dell’Università di Foggia. 
Sono parti integranti della presente lettera i seguenti documenti/modelli, pubblicati e 

scaricabili dal sito https://www.acquistinretepa.it: 

1) Capitolato Speciale di Appalto; 

2) Domanda di partecipazione (All. 1) 

3) Dichiarazione art 80 D. Lgs 50/16 (All. 2) 

4) Dichiarazione art 80 D. Lgs 50/16 dei soci cessati (All. 2 bis) 

5) Offerta economica (All. 3) 

Codesta spettabile società è invitata a presentare la propria offerta alle condizioni e con le 

modalità di seguito specificate e dettagliate. 

 

 

Per il Direttore di Dipartimento 

Prof. Lorenzo Lo Muzio 

 

 

 

 
 

Firma digitale ai sensi dell'art. 21 del D.Lgs. n. 

82/2005 
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CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA: La fornitura riguarda i seguenti prodotti: 

Denominazione Descrizione e caratteristiche minime Q.tà Importo 
Risme carta riciclata di 
formato A4 di: 

• colore BIANCO 

• grammatura pari a 80 

g/mq 

 

Le parole: “non riciclata”, 

“vergine” e “naturale” sono 

considerate sinonimi. 

 

La carta in risme riciclata A4 deve: 

• essere conforme a quanto previsto nel 

Decreto del Ministro dell’Ambiente del 4 

aprile 2013, pubblicato sulla G.U. n. 102 

del 3 maggio 2013 circa i criteri 

ambientali. 

• provenire da cartiera certificata ISO 9001. 

• essere fabbricata con almeno il 75% di 

fibre riciclate e la restante parte con 

cellulosa originata da fibre vergini 

provenienti da boschi a gestione 

ambientale sostenibile. 

• essere sottoposta a processi di 

sbiancamento della cellulosa effettuato 

senza l’utilizzo di biossido di cloro (carta 

Elemental Chlorine Free –ECF-); 

• essere confezionata in risme contenenti 

500 fogli;  

• essere confezionata in scatole da 5 risme, 

di materiale riciclabile, in conformità al 

D.Lgs.n.152/2006 e s.m.i.;  

• essere imballata con materiale facilmente 

separabile dalla carta, al fine di agevolare 

l’attività di raccolta differenziata. 

Le caratteristiche tecniche sopra riportate 

devono essere provate dal Concorrente 

mediante la presentazione delle schede 

tecniche delle tipologie di carta offerta 

firmate digitalmente dal legale 

rappresentante ovvero dal procuratore del 

legale rappresentante della Cartiera/e 

produttrice. 

La mancanza di una o più delle 

caratteristiche minime sopra descritte 

determina l’esclusione dell’offerta dalla gara. 

A4: n. 200 

 

€ 1.400,00 

Risme carta non riciclata di 
formato A3 e A4 di: 

• colore BIANCO 

• grammatura pari a 80 

g/mq 

 

Le parole: “non riciclata”, 

“vergine” e “naturale” sono 

considerate sinonimi. 

 

La carta in risme non riciclata A3 e A4 deve: 

• deve essere fabbricata con cellulosa al 

100%, originata da fibre vergini 

provenienti da boschi a gestione 

ambientale sostenibile (come da 

Commissione del 19 luglio 1999 numero 

1999/554/CE, modificata dalla decisione 

delle Commissione del 4 settembre 2002 

numero 2002/741/CE). Il Concorrente 

deve produrre una dichiarazione, 

sottoscritta dal legale rappresentante o 

procuratore della Cartiera produttrice, 

attestante la provenienza delle materie 

prime impiegate e le fonti di 

A4: n. 50 

A3: n. 50 

€ 250,00 

€ 750,00 



3 

 

Denominazione Descrizione e caratteristiche minime Q.tà Importo 
approvvigionamento. 

Sono presunti conformi i prodotti in possesso 

(anche in alternativa):  

1. Ecolabel europeo Nordic Swan, Forest 

Stewardship Council (FSC), Programme 

for Endorsement of Forest Certification 

Schemes (PEFC), etichette ambientali 

ISO di Tipo I, equivalenti rispetto a questo 

criteri. In tali ipotesi non è necessario 

presentare la dichiarazione del produttore. 

2. asserzione ambientale auto dichiarata 

conforme alla norma ISO 14021 che 

attesti l’origine delle fibre da foreste 

gestite in maniera responsabile o da fonti 

controllate e/o la presenza di una 

percentuale di fibra riciclata inferiore al 

70% convalidata da un organismo 

riconosciuto. 

Cartelle sospese cassetto 
in PPL colori assortiti 

Cartellina in polipropilene colori assortiti 

(arancio, blu, fuxia, viola, verde). Interasse 37 

fondo U a soffietto da 3cm. Soffietti laterali per 

trattenere meglio il contenuto. Etichette 

riposizionabili. 

200 € 450,00 

Apparato distruggi 
documenti medio-piccolo 

Distruggi documenti da ufficio a strisce 

multiuso per carta, CD, DVD, floppy disk, carte 

di credito. Requisiti minimi: 

• luce di entrata maggiore/uguale 24 cm; 

• larghezza di taglio delle strisce 

minore/uguale 0,6 cm; 

• quantità fogli A4 80 gr./mq 

maggiore/uguale 25 fogli; 

• motore, con protezione termica, in grado 

di funzionare h/24 con sistema di ritorno 

automatico in caso di inceppamento; 

• trasmissione a catena con ingranaggi in 

acciaio; 

• coltelli in acciaio temprato; 

• capacità contenitore di raccolta 

maggiore/uguale 30 litri; 

• avviamento/spegnimento automatico con 

sistema di risparmio energetico in stand 

by 

• certificato IECEE “CB”, CE; 

• nuovo di fabbrica e conformi alle norme di 

legge o regolamentari che ne disciplinano 

la produzione, la vendita ed il trasporto; 

• essere realizzati con l’uso di materiale non 

nocivo. 

1 € 350,00 

Scala in alluminio da 3 
gradini 

Scala pieghevole con 3 gradini in alluminio, 

con staffa di sicurezza, portata fino a 150 kg, 

pieghevole 

1 € 50,00 
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Denominazione Descrizione e caratteristiche minime Q.tà Importo 
Taglierina  Taglierina a leva con struttura completamente 

in metallo. Lama stampata in acciaio 

temperato ad alto tenore di carbonio. Sistema 

di bloccaggio dei fogli a pressione, scala di 

misura da A6 fino ad B4, blocco lama e 

schermo di protezione.  

1 € 80,00 

Rilegatore Rilegatrice per rilegature con dorso plastico 

fino a mm 51. Capacità di perforazione è di 18 

fogli, con profondità regolabile. Perforazione e 

rilegatura controllate da leve separate; con 

pulsante di blocco per risparmiare spazio 

quando non si usa. Capacità: 18 fogli  

1 € 160,00 

 Importo a base d'asta € 3.490,00

 

Le caratteristiche tecniche sopra riportate devono essere provate dal Concorrente mediante la 

presentazione delle schede tecniche delle tipologie di prodotti offerti firmate digitalmente dal 

legale rappresentante ovvero dal procuratore del legale rappresentante della Cartiera/e 

produttrice. 

La mancanza di una o più delle caratteristiche minime sopra descritte determina l’esclusione 

dell’offerta dalla gara.  

In fase di aggiudicazione della gara, si provvederà al confronto fra le caratteristiche richieste e 

le schede tecniche dei prodotti offerti dai concorrenti. Qualora necessario, potranno essere 

richieste ulteriori specifiche tecniche a integrazione di quelle fornite oppure la sostituzione di 

prodotti con caratteristiche più aderenti a quelle richieste dai documenti di gara.  

La fornitura è comprensiva di trasporto, installazione e collaudo (qualora previsti) a carico 

dell’aggiudicatario. 

La fornitura riguarda tutti i prodotti richiesti. Non sono ammesse forniture parziali. 
 
GARANZIA DEI PRODOTTI: prevista per legge. 

 
IMPORTO A BASE D'ASTA: L’importo a base d’asta è pari € 3.490,00 oltre IVA, dato dalla 

somma del costo relativo ai singoli beni della fornitura.  

L’aggiudicatario deve riportare il costo offerto per ogni singolo bene della fornitura, 

nell’allegato n. 3 (Offerta economica) al presente capitolato e il prezzo unitario riportato è 

invalicabile a pena di esclusione. 

 
TEMPI DELLA FORNITURA 
La fornitura dovrà essere completata entro 1 mese dall'affidamento. 
 
REFERENTE CONSEGNA: Personale di Segreteria: Dott.ssa Lucia Saldutto/Dott.ssa Sara 

Ippolito -  tel. 0881/588082 

 

LUOGO DI CONSEGNA: I prodotti andranno consegnati in via Rovelli n. 50 – 71122 Foggia. 
 
PAGAMENTO: a 30 gg dal rilascio della regolare esecuzione, previa verifica della regolarità 
contributiva. 
 
REQUSITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 
L’impresa interessata deve presentare domanda di cui allegato 1), dichiarando di: 
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a) essere iscritta alla C.C.I.A.A. per la categoria idonea all’oggetto dell’appalto; 

b) non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art 80 del D.lgs 50/16. 

c) impegnarsi ad adempiere agli obblighi di tracciabilità finanziaria ai sensi della L. 136 del 

13/08/2010 e ss.mm.ii;  

d) essere in regola con il versamento dei contributi assicurativi e previdenziali obbligatori 

(DURC). 

L'appalto è a misura, ai sensi e per gli effetti dell’art. 59 comma 5bis, D.Lgs 50/16 per cui il 

concorrente aggiudicatario, secondo il criterio del minore prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 

4, del D.lgs. 50/2016, è colui che, per ogni singolo prodotto, avrà offerto il minor costo dato 

dalla somma dei costi ribassati rispetto quello posto a base d'asta dei singoli prodotti. 

L'offerta economica deve essere redatta secondo l'Allegato 3, nel quale evidenziare il costo 

per ogni singolo prodotto offerto e le eventuali annotazioni utili all'esecuzione della fornitura. 

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida. 

In materia di anomalia dell'offerta, trova applicazione la previsione di cui all’art. 1, comma 3, 

del decreto legge n. 76 del 2020, convertito in legge n. 120 del 2020, secondo cui si procede 

all’esclusione automatica dalla gara delle offerte anomale qualora il numero delle offerte 

ammesse sia pari o superiore a cinque. 

 

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida. 

La scrivente Amministrazione, comunque, si riserva di non procedere all'aggiudicazione 

qualora, nel corso della gara, venga meno l'interesse generale per il quale è stata indetta. 

 

RESPONSABILE DELLA STAZIONE APPALTANTE 

RUP: Dott.ssa Elisabetta Basile (elisabetta.basile@unifg.it) - Tel 0881588031 
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