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SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, PER LA COSTITUZIONE DI N. 2 RAPPORTI DI 

LAVORO SUBORDINATO, A TEMPO DETERMINATO E PIENO, DI CATEGORIA C – POSIZIONE 

ECONOMICA 1 - AREA AMMINISTRATIVA, AVENTI LA DURATA DI 12 MESI, PER LE ESIGENZE 

DELL’AREA AFFARI TECNICI E NEGOZIALI DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI FOGGIA (SEL. 8/2021). 

 

VERBALE N. 2 

 

COLLOQUIO 

 

L'anno 2021 addì 14 del mese di luglio, alle ore 8.45, si riunisce presso la stanza n. 68 del Palazzo Ateneo – 

via Gramsci, 89/91 - Foggia, la Commissione giudicatrice della procedura specificata in epigrafe, nominata 

con decreto, Prot. n. 33397-VII/1, Rep. D.D.G. n. 535-2021 del 09.07.2021, pubblicato nell’Albo Ufficiale di 

Ateneo (Prot. n. 33402-I/7, Rep. A.U.A. n. 1462-2021 del 09.07.2021), così composta: 

Presidente: 

prof.ssa Vera Fanti – Professore Ordinario, SSD IUS/10 – Diritto Amministrativo - 

presso il Dipartimento di Giurisprudenza dell’Università degli Studi di Foggia e 

Delegata Rettorale ai contratti ed agli appalti; 

Componente:  
dott.ssa Elisabetta Basile – Responsabile dell’Area Affari tecnici e Negoziali 

dell’Università degli Studi di Foggia; 

Componente: 
dott.ssa Valentina Antonacci – Responsabile del Servizio Contratti di appalti e 

concessioni dell’Università degli Studi di Foggia; 

Segretario 

verbalizzante: 

dott.ssa Filomena Cesareo – Responsabile del Servizio Reclutamento e gestione 

personale tecnico amministrativo dell’Università degli Studi di Foggia. 

 

La Commissione giudicatrice procede alle operazioni preparatorie allo svolgimento del colloquio secondo le 

norme di espletamento stabilite dalla vigente normativa. 

Il colloquio, al quale potranno essere attribuiti massimo 75 punti, ai sensi dell’art. 8 dell’avviso di selezione, 

verterà sui seguenti argomenti: 

 Diritto amministrativo con particolare riferimento al Codice dei contratti pubblici e all'attività dell'ANAC; 

 Conoscenza delle piattaforme in uso per la gestione informatizzata delle procedure di gara (MEPA, 

EMPULIA). 

Durante il colloquio si provvederà all’accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle applicazioni 

informatiche più diffuse. 

Il colloquio si intende superato con una votazione minima di 52,5/75. 

In particolare per la prova d’esame si terrà conto dei seguenti criteri di valutazione definiti nel verbale n. 1 del 

13 luglio u.s.: 

a) grado di conoscenza delle materie oggetto d'esame; 

b) corretto approccio tecnico; 

c) rigore, chiarezza e completezza espositiva. 

La Commissione giudicatrice provvede, pertanto, a predeterminare i quesiti da porre ai candidati ammessi al 

colloquio ed a trascriverli su fogli distinti, come di seguito riportato: 
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FOGLIO N. 1 
 

1. La motivazione del provvedimento amministrativo 

2. Le piattaforme telematiche di negoziazione 

3. Cosa è un foglio di calcolo? 

 

FOGLIO N. 2 

1. L’annullamento d’ufficio 

2. La RDO (Richiesta di Offerta) 

3. Cosa è un programma per elaborare i testi scritti? 

 

FOGLIO N. 3 

1. La revoca del provvedimento 

2. Le modalità di acquisto sulla piattaforma "Acquisti in rete PA" (https://www.acquistinretepa.it) 

3. Come si crea una cartella sul desktop? Come si dà il nome alla cartella? 

 

FOGLIO N. 4 

1. L’accesso agli atti ex l. 241/90 e relativa tutela  

2. L'ODA (Ordine diretto di acquisto) in convenzione Consip 

3. Se ho creato due cartelle, come si sposta un file dalla cartella 1 alla cartella 2? 

 

FOGLIO N. 5 

1. Le Procedure di scelta del contraente per i settori ordinari  

2. Gli affidamenti sul MEPA 

3. A cosa servono i comandi TAGLIA, COPIA e INCOLLA in un programma di elaborazione testi? 

 

FOGLIO N. 6 

1. Subappalto e avvalimento 

2. MEPA e EMPULIA 

3. A cosa serve il comando TROVA e SOSTITUISCI in un programma di elaborazione testi? 

 

FOGLIO N. 7 

1. Soccorso istruttorio 

2. L'acquisto a catalogo sul MEPA 

3. Cosa significa FORMATTARE un testo? 

 

FOGLIO N. 8 

1. La fase di esecuzione nei contratti pubblici 

2. La TD (Trattativa diretta) sul MEPA 

3. A cosa serve l’anteprima di stampa?  

 

 



3 

 

FOGLIO N. 9 

1. I caratteri del provvedimento amministrativo e sua invalidità 

2. La RDO (Richiesta di Offerta) e la TD sul MEPA 

3. Il foglio elettronico Excel, permette di ordinare i dati dopo averli inseriti in colonna? Come si fa? 

 

FOGLIO N. 10 

1. L’ANAC e i suoi poteri 

2. Le gare sottosoglia in MEPA 

3. NeL foglio elettronico Excel, è possibile copiare il contenuto da una cella ad un’altra? Come si 

procede? 

 
FOGLIO N. 11 

1. Accesso civico e accesso generalizzato 

2. Le Convenzioni CONSIP 

3. E’ possibile copiare un testo da un sito web in un documento word? Come si procede? 

 

FOGLIO N. 12 

1. Il procedimento amministrativo: le fasi e il termine di conclusione 

2. CONSIP e MEPA 

3. Come si invia un messaggio di posta elettronica? 

 

FOGLIO N. 13 

1. Ruolo e funzioni del responsabile del procedimento negli appalti e nelle concessioni  

2. L'ODA (Ordine diretto di acquisto) sul MEPA 

3. Che differenza c’è tra RISPONDI e RISPONDI A TUTTI in OUTLOOK EXPRESS? 

 

FOGLIO N. 14 

1. Conflitti di interesse e incompatibilità 

2. CONSIP MEPA EMPULIA 

3. Come si seleziona una parte di testo? Come si seleziona l’intero testo in un programma di 

elaborazione testi? 

 

FOGLIO N. 15 

1. I criteri di aggiudicazione dell’appalto 

2. L'albo fornitori in MEPA 

3. In un programma di elaborazione testi è possibile inserire una tabella? Come si procede? 

 

I suddetti fogli con altrettanti brani in lingua inglese (vedi allegati da n. 1 a n. 15) vengono inseriti in altrettante 

buste non numerate e prive di segni di riconoscimento e siglate sui lembi dalla Presidente della Commissione 

giudicatrice. 
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Dopo le operazioni d’identificazione i candidati sceglieranno una busta e discuteranno le domande in essa 

contenute. 

La Commissione giudicatrice, alle ore 10.00, invita i seguenti candidati a collegarsi all’aula virtuale 

(https://elearning.unifg.it/course/view.php?id=3665) per le operazioni d’identificazione: 

 

N. Cognome Nome 

1 Cardone Carlotta 

2 Cupertino Clelia 

3 Cuttano Fabio 

4 Dantone Daniela 

5 delli Carri Fabio 

6 Di Biase Filomena Milena 

7 Di Carlo Maria 

8 Di Rienzo Cinzia 

9 Masucci Alessandro Tiziano 

10 Mazzeo Marco Angelo 

11 Mitrugno Massimo 

12 Rocchi Francesca 

13 Saldutto Lucia 

14 Turchiarelli Giovanna 

 

Considerato che, ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, la prova deve svolgersi in un'aula aperta 

al pubblico, viene garantito l’accesso all’aula virtuale appositamente creata mediante concessione dei diritti di 

accesso al pubblico con login di tipo “ospite” alla suddetta aula. 

Risulta assente la candidata Maria Di Carlo. 

L’identità dei candidati è verificata con l’esibizione dell’originale del documento di riconoscimento, mostrato 

alla Commissione giudicatrice tramite la videocamera, già allegato in copia alla domanda di partecipazione 

alla presente selezione, come di seguito indicato:  

N. Cognome Nome 
Data  

di nascita 
Luogo  

di nascita 
Documento d’identità 

1 Cardone Carlotta 31/01/1979 Cerignola (FG) 

Carta d’identità n. AV1273017, 
rilasciata dal Comune di 
Cerignola in data 13.06.2014, 
valida fino alla data del 
31.05.2025 

2 Cupertino Clelia 18/04/1977 Foggia 

Carta d’identità n. AT1343008, 
rilasciata dal Comune di Foggia in 
data 23.08.2012, valida fino alla 
data del 18.04.2023. 

3 Cuttano Fabio 09/08/1976 Foggia 

Carta d’identità n. CA64998AG, 
rilasciata dal Ministero dell’Interno 
in data 07.07.2017, valida fino alla 
data del 09.08.2027. 

4 Dantone Daniela 06/11/1974 Cerignola (FG) 

Carta d’identità n. CA66104IW, 
rilasciata dal Ministero dell’Interno 
in data 27.05.2021, valida fino alla 
data del 06.11.2031. 

5 delli Carri Fabio 05/03/1971 Foggia 
Carta d’identità n. AY1714944, 
rilasciata dal Comune di Foggia in 
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data 28.07.2016, valida fino alla 
data del 05.03.2027. 

6 Di Biase 
Filomena 
Milena 

25/01/1995 Foggia 

Carta d’identità n. CA01955GZ, 
rilasciata dal Ministero dell’Interno 
in data 27.08.2020, valida fino alla 
data del 25.01.2025. 

7 Di Rienzo Cinzia 05/05/1973 Foggia 

Carta d’identità n. 1634422AA, 
rilasciata dal Comune di Foggia in 
data 09.09.2014, valida fino alla 
data del 05.05.2025. 

8 Masucci 
Alessandro 
Tiziano 

20/03/2000 
San Severo 
(FG) 

Carta d’identità n. CA46155BV, 
rilasciata dal Ministero dell’Interno 
in data 25.07.2018, valida fino alla 
data del 20.03.2029. 

9 Mazzeo Marco Angelo 15/06/1971 Milano 

Carta d’identità n. AT9717090, 
rilasciata dal Comune di Foggia in 
data 24.05.2014, valida fino alla 
data del 03.12.2024. 

10 Mitrugno Massimo 18/12/1984 Lecce 

Carta d’identità n. 4600932AA, 
rilasciata dal Comune di Lecce in 
data 27.06.2016, valida fino alla 
data del 18.12.2026. 

11 Rocchi Francesca 10/11/1984 
San Giovanni 
Rotondo (FG) 

Carta d’identità n. AV3582245, 
rilasciata dal Comune di Foggia in 
data 30.01.2015, valida fino alla 
data del 10.11.2025. 

12 Saldutto Lucia 28/02/1989 Foggia 

Patente di guida n. U1Y540900L, 
rilasciata MIT-UCO di Foggia in 
data 19.07.2017, valida fino alla 
data del 28.02.2028. 

13 Turchiarelli Giovanna 30/09/1983 Foggia 

Carta d’identità n. 2568279AA, 
rilasciata dal Comune di Foggia in 
data 23.07.2015, valida fino alla 
data del 30.09.2025. 

 

 

La Presidente della Commissione giudicatrice comunica, preliminarmente, che per lo svolgimento del colloquio 

ciascun/a candidato/a dovrà posizionarsi davanti alla videocamera in modo tale da essere inquadrato/a fino a 

metà busto, tenere le mani a vista ed avere lo sguardo rivolto verso la webcam, in modo tale che la 

Commissione giudicatrice possa verificare che ciascun/a candidato/a non abbia a disposizione alcun testo o 

materiale di ausilio durante lo svolgimento del colloquio. 

La Presidente della Commissione giudicatrice comunica, inoltre, ai candidati che procederà all’esame dei 

medesimi secondo l’ordine alfabetico. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra ai candidati, tramite videocamera, le quindici buste 

affinché tutti possano verificare che le stesse siano integre, sigillate e siglate dalla Presidente, prive di segni 

di riconoscimento e le posiziona in modo tale che siano sempre inquadrate durante l’intera sessione. 

La Commissione giudicatrice invita la candidata Carlotta Cardone, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla 

videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 

La candidata Carlotta Cardone sceglie la terza busta partendo dalla destra della Presidente. 
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La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 9, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Carlotta Cardone. 

Terminato il colloquio con la suindicata candidata, la Commissione giudicatrice invita la candidata Clelia 

Cupertino, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 

La candidata Clelia Cupertino sceglie la decima busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 4, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Clelia Cupertino. 

Terminato il colloquio con la suindicata candidata, la Commissione giudicatrice invita il candidato Fabio 

Cuttano, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente mostra al candidato le buste e lo invita a sceglierne una. 

Il candidato Fabio Cuttano sceglie la prima busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente procede all'apertura della busta scelta dal candidato, contenente il foglio contrassegnato con il 

numero 8, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, mostrato al candidato tramite condivisione 

del file a schermo. 

La Commissione procede ad esaminare il candidato Fabio Cuttano. 

Terminato il colloquio con il suindicato candidato, la Commissione giudicatrice invita la candidata Daniela 

Dantone, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 

La candidata Daniela Dantone sceglie la terza busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 1, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Daniela Dantone. 

Terminato il colloquio con la suindicata candidata, la Commissione giudicatrice invita il candidato Fabio delli 

Carri, il quale dichiara di rinunciare alla prova. 

La Commissione giudicatrice invita la candidata Filomena Milena Di Biase, preliminarmente, a posizionarsi 

davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 

La candidata Filomena Milena Di Biase sceglie la seconda busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 15, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Filomena Milena Di Biase. 

Terminato il colloquio con la suindicata candidata, la Commissione giudicatrice invita la candidata Cinzia Di 

Rienzo, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 
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La candidata Cinzia Di Rienzo sceglie la nona busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 13, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Cinzia Di Rienzo. 

Terminato il colloquio con la suindicata candidata, la Commissione giudicatrice invita il candidato Alessandro 

Tiziano Masucci il quale dichiara di rinunciare alla prova. 

La Commissione giudicatrice invita il candidato Marco Angelo Mazzeo, preliminarmente, a posizionarsi davanti 

alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente mostra al candidato le buste e lo invita a sceglierne una. 

Il candidato Marco Angelo Mazzeo sceglie la nona busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente procede all'apertura della busta scelta dal candidato, contenente il foglio contrassegnato con il 

numero 3, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, mostrato al candidato tramite condivisione 

del file a schermo. 

La Commissione procede ad esaminare il candidato Marco Angelo Mazzeo. 

Terminato il colloquio con il suindicato candidato, la Commissione giudicatrice invita il candidato Massimo 

Mitrugno, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente mostra al candidato le buste e lo invita a sceglierne una. 

Il candidato Massimo Mitrugno sceglie la prima busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente procede all'apertura della busta scelta dal candidato, contenente il foglio contrassegnato con il 

numero 11, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, mostrato al candidato tramite condivisione 

del file a schermo. 

La Commissione procede ad esaminare il candidato Massimo Mitrugno. 

Terminato il colloquio con il suindicato candidato, la Commissione giudicatrice invita la candidata Francesca 

Rocchi, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 

La candidata Francesca Rocchi la seconda busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 7, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Francesca Rocchi. 

Terminato il colloquio con la suindicata candidata, la Commissione giudicatrice invita la candidata Lucia 

Saldutto, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 

La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 

La candidata Lucia Saldutto la terza busta partendo dalla destra della Presidente. 

La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 12, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Lucia Saldutto. 

Terminato il colloquio con la suindicata candidata, la Commissione giudicatrice invita la candidata Giovanna 

Turchiarelli, preliminarmente, a posizionarsi davanti alla videocamera secondo le suindicate istruzioni. 
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La Presidente della Commissione giudicatrice mostra alla candidata le buste e la invita a sceglierne una. 

La candidata Giovanna Turchiarelli sceglie la quinta busta partendo dalla destra della Presidente. 

Prima del colloquio con la suindicata candidata, la Presidente della Commissione giudicatrice procede 

all'apertura delle buste non scelte, contenenti i fogli contrassegnati con i numeri 2, 6, 10 e 14 e ne legge i 

rispettivi contenuti. I suddetti fogli vengono, altresì, mostrati ai candidati tramite condivisione dei files a 

schermo. 

La Presidente della Commissione giudicatrice procede all'apertura della busta scelta dalla candidata, 

contenente il foglio contrassegnato con il numero 5, e ne legge il contenuto. Il suddetto foglio viene, altresì, 

mostrato alla candidata tramite condivisione del file a schermo. 

La Commissione giudicatrice procede ad esaminare la candidata Giovanna Turchiarelli. 

Terminato il colloquio con tutti i candidati presenti, alle ore 12.15 risulta conclusa la prova. 

La Commissione giudicatrice, prima di disconnettere i candidati dall’aula virtuale e procedere alla valutazione 

del colloquio, comunica che l’esito del colloquio verrà pubblicato nell’apposita pagina web di Ateneo relativa 

ai bandi per il personale tecnico-amministrativo. 

La Commissione giudicatrice procede alla discussione in merito alla valutazione del colloquio sostenuto da 

ciascun/a candidato/a. 

Dopo ampia e approfondita discussione, la Commissione assegna ai suindicati candidati le votazioni di seguito 

riportate: 

 

N. Cognome Nome 
Valutazione 
Colloquio 

/75 

 

1 Cardone Carlotta 55 idonea 

2 Cupertino Clelia 23 Non idoneo 

3 Cuttano Fabio 30 Non idoneo 

4 Dantone Daniela 25 Non idoneo 

5 Di Biase Filomena Milena 23 Non idoneo 

6 Di Rienzo Cinzia 45 Non idoneo 

7 Mazzeo Marco Angelo 30 Non idoneo 

8 Mitrugno Massimo 35 Non idoneo 

9 Rocchi Francesca 30 Non idoneo 

10 Saldutto Lucia 23 Non idoneo 

11 Turchiarelli Giovanna 23 Non idoneo 

 

 

Si dà atto che la prova di cui trattasi si è svolta secondo normativa e che nessun incidente ne ha turbato il 

regolare svolgimento. 

Effettuata la somma del punteggio riportato dall’unica candidata idoena nella valutazione dei titoli e nel 

colloquio, si ottiene il seguente risultato: 

N. Cognome Nome 
Valutazione 

Titoli 
/25 

Valutazione 
Colloquio 

/75 

Valutazione 
Finale 
/100 

1 Cardone Carlotta 5 55 60 
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Del che si è redatto il presente verbale che, alle ore 13.15 viene letto, confermato e sottoscritto seduta stante. 

 

La Commissione Giudicatrice 

 

Presidente:    f.to prof.ssa Vera Fanti    

 

Componente:    f.to dott.ssa Elisabetta Basile   

 

Componente:   f.to dott.ssa Valentina Antonacci    

 

Segretario verbalizzante:  f.to dott.ssa Filomena Cesareo    

 

 

 


