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elearning.unifg.it

1 - Accedere al Portale dei Servizi E-learning di Ateneo

Per una corretta esperienza d’uso, si raccomanda I'utilizzo del browser Google Chrome.
A seguire alcune semplici istruzioni per accedere al Portale:

« Collegarsi all’indirizzo: https://elearning.unifg.it/

* Cliccare su “Login”, in alto a destra (v. figura 1).

Non sei collegato. (Login)

UniversiTA b1 Foceia cE GemY (RS
Portale dei Servizi E-Learning

Unifg

(9'

s | FASES§
RIPARTIAMO
INSIEME

Figura 1

« Nella successiva schermata, cliccare sul pulsante “Google”, al di sotto dell'etichetta
“Autenticati su:” (v. figura 2).

Username Hai dimenticato lo username o la password?

Il browser deve avere i cookie abilitati @

Password Alcuni corsi possono consentire I'accesso agli ospiti

(JRicorda username P —
LOGIN Autenticati su:
@© GOOGLE

Figura 2

*Quindi, inserire il proprio indirizzo di posta elettronica istituzionale
(nome_ cognome.matricola@unifg.it) e la relativa password.

Eseguito il login, in alto a destra comparira il proprio nome.

Gli Insegnamenti cui si € iscritti compariranno nella sezione “I miei corsi” all'interno del
menu raggiungibile cliccando sulle tre lineette bianche presenti in alto a sinistra (v. figure 3
e 4).

In alternativa, per una panoramica piu dettagliata dei Corsi cui si € iscritti, cliccare sulla voce
“Dashboard” (sempre all'interno del menu raggiungibile cliccando sulle tre lineette bianche
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presenti in alto a sinistra, v. figura 5).
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Portale dei Servizi E-Learning
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e prenota il tuo posto in aula

Figura 3
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_ UniversiTA b1 Foceia G R M

@ Dashboard Portale dei Servizi E-Learning
& Calendario o0
Unifg

D File personali

& Deposito dei contenuti
FASES
RIPARTIAMO
INSIEME

7 | miei corsi

™ Corsoproval gy
& Corso prova 2

= Corsoprovas SAPERNE DI PIU >

# Amministrazione del sito

Figura 4

# vome UniversiTA b1 Foceia R
Portale dei Servizi E-Learning

£ Calendario
D) File personali REIMPOSTA LA PAGINA AL SUO DEF

& Deposito dei contenuti

Panoramica corsi &
£ Amministrazione del sito
Aggiungi un blocco ‘ ¥ TUTTI (ECCETTO ELIMINATI DALLA VISUALIZZAZIONE) ~ 12 TITOLO DELCORSO ~ ENCO ~

Non ci sono corsi

Figura 5



Attivita Zoom
2 - Come accedere all’aula virtuale

Accedere alla pagina dedicata all'Insegnamento.

Cliccare sull’attivita “Virtual Room - Zoom”, contrassegnata dall’icona 0, e, nella
successiva pagina, su “Entra” (v. figura 6).

Virtual room - Zoom

200m

11 tuo fuso orario e la tua lingua sono (GMT+01:00) Amsterdam, Berlino, Roma, Stoccolma, Vienna, Italiano 2

Riunioni precedenti  Registrazioni su cloud Get Training Bl
Ora diinizio Argomento D riunione
Ricorrente Aula didattica - Titolo Insegnamento 876 7501 5248

Figura 6

Al primo collegamento, viene scaricato automaticamente, in base al sistema in uso
(MacOS/Windows), il client “Zoom”: per installarlo, fare clic sul file di installazione.
Una volta installato il client Zoom, fare clic su “Avvia riunione” (v. figura 7).

Qualora il download non partisse automaticamente, ¢ possibile avviarlo facendo clic sulla
voce “Scarica ora”.

Una volta installato il client Zoom, fai clic su Avvia riunione sotto

Facendo clic su “Avvia riunione”, accetti Termini di servizio e Informativa sulla privacy

Avvia riunione

Non hai installato il client Zoom? Scarica ora

Problemi con il client Zoom? Entra dal browser

Figura 7

All’apparire dell’avviso “Questa riunione € accessibile soltanto ai partecipanti autorizzati”,
fare clic su “Accedi per entrare” (v. figura 8).

Questa riunione é accessibile soltanto ai partecipanti autorizzati

Fai clic su "Accedi per entrare " per accedere a Zoom con un indirizzo email autorizzato per

entrare in questa riunione
Accedi per entrare “

Figura 8



Nella successiva finestra, cliccare sull’icona di Google in basso (v. figura 9).

zZo0m -

(o )

Password Dimenticato?

Accedi

Resta collegato

o accedi con

Q G 0
SSO Google Facebook
< Indietro Iscriviti
Figura 9

Quindi inserire nuovamente il proprio indirizzo di posta istituzionale
(nome_ cognome.matricola@unifg.it) e la relativa password e cliccare su “Avanti” (v. figura
10).

Al fine di consentire la corretta identificazione di ciascuno Studente e il tracciamento delle
sue attivita, si raccomanda di non associare I"'utenza Zoom ad altri indirizzi (personali) di
posta, diversi da quello istituzionale.

G Accedi con Google

w(

Accedi

Continua su Zoom

Indirizzo email o numero di telefono

( nome_cognome.matricola@unifg.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Crea un account

Italiano ~ Guida Privacy Termini
Figura 10

Successivamente, specificare mese, giorno, anno di nascita e fare clic su “Continua” (v. figura
11); infine, fare clic su “Crea Account™ (v. figura 12).

1 Tale procedura di creazione dell’account andra eseguita esclusivamente al primo accesso.
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CHIEDI UNADIMOSTRAZIONE ~ 1833.799.9666  RISORSE v ASSISTENZA

ZOOMMN  sowsoni~  pwiesezn contaaiL sesawTo veNorTe eran oA RuNoNe  AwioaroNion - Acceor (R

Verification
Per la verifica, conferma la tua data di nascita.

Mese v || Giomo v || Anno

Continua

Figura 11
zoom pessenza lliano

Benvenuto su Zoom

Crea l'account Zoom tramite I'account Google

L Lucia Maria Borrelli
lucia_borrelli.543724@unifg.it

(O Per educatori: seleziona questa opzione se stai effettuando
iscrizione per conto di una scuola o altra organizzazione che
fornisce servizi didattici a ragazzi di eta inferiore ai 18 anni

Inviando o

3 questo modulo, Iutente accetta i Termin di servizi

Figura 12

Qualora non si venisse automaticamente collegati alla sessione, fare clic sul pulsante “Avvia
riunione” o su “Apri zoom.us.app” (v. figure 7 e 13).

zoom Aprire zoom.us.app? Assistenza  Hallano -

Fai clic su Apri zoom.us nella finestra di dialogo visualizzata dal tuo browser

Se non visualizzi una finestra di dialogo, fai clic su Avvia riunione sotto

Facendo clic su "Avvia riunione”, accetti Termini di servizio e Informativa sulla privacy

Awvia riunione

Non hai installato il client Zoom? Scarica ora

©2022 Zoom Video Communications, Inc. Tutt i

Informatva privacy e legale | Do Not Sell My Perso

Figura 13

Per partecipare alla sessione con l'audio del computer, fare clic su “Entra con 1'audio del
computer” nella finestra “Connettiti all'audio” comparsa a schermo (v. figura 14).



Audio del computer

| Entra con I'audio del computer |

Verifica altoparlante e microfono

Connettiti automaticamente all'audio tramite computer all’entrata in una riunione

Figura 14

Inoltre, nel caso in cui non fosse possibile scaricare e installare il client desktop di Zoom, ¢
possibile accedere all’aula dal proprio browser (preferibilmente Google Chrome o Mozilla
Firefox). Per farlo, fare clic sulla voce “Entra dal browser” (v. figura 15).

Fai clic su Apri zoom.us nella finestra di dialogo visualizzata dal tuo browser

Se non visualizzi una finestra di dialogo, fai clic su Avvia riunione sotto

Facendo clic su “Avvia riunione”, accetti Termini di servizio e Informativa sulla privacy

Avvia riunione

Non hai installato il client Zoom? Scarica ora

Problemi con il client Zoom? Entra dal browser

Figura 15

3 - Come attivare webcam e microfono nell’aula virtuale
E possibile attivare il microfono e la webcam cliccando sui pulsanti “Attiva audio” e “Avvia
video” presenti sulla barra inferiore (v. figura 16).

Y~ wi - 2. ® e @

Attiva audio  Avvia video Partecipanti Chat Condividi schermo Registra Reazioni
Figura 16

In base alle impostazioni scelte dal Docente, all’apertura dell’aula, potrebbe non essere
possibile attivare da subito il proprio microfono; in tal caso, occorrera attendere di essere

autorizzati.
Per richiedere la parola, cliccare sul pulsante “Reazioni” (v. figura 17) e, successivamente, su

“Alza la mano” (v. figura 18).

Y ~ Wi~ ar . (O] (-}

Attiva audio  Avvia video Partecipanti Chat Condividi schermo  Registra Reazioni

Figura 17
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Partecipanti ermo  Registra  Trascrizione dal vivo | Reazioni

Figura 18

4 - Come visualizzare le registrazioni

Le registrazioni delle lezioni compariranno automaticamente all’interno della risorsa Zoom
del Corso (v. figura 19).

Pertanto, per raggiungerle € necessario accedere nuovamente al Corso e cliccare sulla risorsa

“Virtual Room - Zoom”, contrassegnata dall’icona .

Virtual room - Zoom

11 tuo fuso orario e la tua lingua sono (GMT-+01:00) Amsterdam, Berlino, Roma, Stoccolma, Vienna, ltaliano 2
Riunioni imminenti  Riunioni precedenti | Registrazioni su cloud Get Training [}
da  Selezionare | a 2022-01-15 Cercaper D
Argomento [} Ora di inizio
Aula didattica - Titolo Insegnamento 8767501 5248 15 gen 2022 9:10 AM

Figura 19

5 - Come condividere lo schermo

Se autorizzati dal Docente alla condivisione, € possibile condividere lo schermo.

Per farlo, cliccare sul pulsante “Condividi schermo” presente sulla barra inferiore (v. figura
24) e selezionare “Desktop 1” (v. figura 25).

Si consiglia di spuntare la casella di controllo “Condividi suono” (v. figura 25).

Nel caso si intendesse condividere un videoclip (es. video YouTube, file video presenti sul
proprio dispositivo, ecc.), ¢ preferibile spuntare anche l'adiacente casella di controllo
“Ottimizza per clip video”.

Infine, per avviare la condivisione, fare clic sul pulsante blu “Condividi” (v. figura 25).

Y~ w - &2~ @ [+ @ (-]

Attiva audio  Awvia video Partecipanti Chat Condividi schermo |  Registra Reazioni

Figura 24



Base Avanzate

/7

il

!

Lavagna iPhonefiPad tramite AirPlay iPhone/iPad via cavo

Figura 25

Avviata la condivisione, nella porzione superiore, centrale, dello schermo comparira la barra
degli strumenti (v. figura 22).

Y - (B Q2 [ ] N y

Attiva audio Avvia video Partecipanti Chat Metti in pausa la condivisione Annota Altro

m Interrompi condivisione

Figura 22

Per richiamarla, durante la condivisione, ¢ sufficiente spostare il puntatore del mouse sulla
voce “Sei in condivisione schermo” (v. figura 23).

E possibile interrompere in qualsiasi momento la condivisione facendo clic su “Interrompi
condivisione” (v. figura 23).

| Interrompi condivisione

Figura 23

6 - Come condividere un’applicazione

Se autorizzati dal Docente alla condivisione, € possibile condividere una specifica
applicazione (es. Microsoft Word, Microsoft PowerPoint, ecc.).

Per farlo, aprire preventivamente 1’applicazione che si intende condividere, avendo cura di
lasciarla a schermo; successivamente, cliccare sul pulsante “Condividi schermo” presente
sulla barra inferiore (v. figura 20) e selezionare I'applicazione precedentemente aperta (v.
figura 21).

Si consiglia di spuntare la casella di controllo “Condividi suono” (v. figura 21).

Nel caso si intendesse condividere un videoclip (es. video YouTube, file video presenti sul
proprio computer, ecc.), ¢ preferibile spuntare anche I’adiacente casella di controllo
“Ottimizza per clip video”.

Infine, per avviare la condivisione, fare clic sul pulsante blu “Condividi” (v. figura 21).
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Attiva audio  Avvia video Partecipanti Condividi schermo |  Registra Reazioni

Figura 20
Base Avanzate
- ’ R
Desktop 1 Lavagna iPhone/iPad tramite AirPlay iPhone/iPad via cavo

Microsoft Word - Guida attivita onl...

Condividi suono ~ | () Ottimizza per clip video

Figura 21

Per indicazioni su come gestire o interrompere la condivisione, fare riferimento a pagina 9
(v. figure 22 e 23).

7 - Come condividere la lavagna

Se autorizzati dal Docente alla condivisione, € possibile condividere la lavagna.

Per farlo, cliccare sul pulsante “Condividi schermo” presente sulla barra inferiore (v. figura
26) e selezionare “Lavagna” (v. figura 27).

R 2. ® ®© o

Attiva audio Avvia video Partecipanti Chat Condividi schermo Registra Reazioni

Figura 26

Base Avanzate

'
4l

!

Desktop 1 Lavagna iPhone/iPad tramite AirPlay iPhonefiPad via cavo

Finder - Scrivania

Condividi suono ~ () Ottimizza per clip video

Figura 27
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E possibile gestire la lavagna dall’apposita barra degli strumenti superiore (v. figura 28).

T v # 4 (0] ) G ] &7 v
esto_ Trascina rimi tore  Gomma mato Annulla Cancella  Salva

Figura 28

Per indicazioni su come interrompere la condivisione, fare riferimento a pagina 9 (v. figure
22 e 23).

8 - Come chattare con gli altri studenti
Per chattare con gli altri studenti fare clic sul pulsante “Chat” (v. figura 29): si aprira,
lateralmente, il box per scrivere.

Y~ v 2. m e ¢

Attiva audio Avvia video Partecipanti Chat Condividi schermo Registra Reazioni

Figura 29

Dall’apposito menu a tendina, € possibile scegliere di indirizzare i propri messaggi a tutti i
partecipanti alla sessione o soltanto a un determinato partecipante (v. figura 30).

Se Chi pud vedere i tuoi messaggi?

Digita qui un messaggio...

Figura 30

9 - Come abbandonare I’aula virtuale
Cliccare sul pulsante rosso “Esci” presente, a destra, sulla barra inferiore (v. figura 31).

% wi 2. @ Q ®© @

Attiva audio Avvia video Partecipanti Chat Condividi schermo Registra Reazioni

Figura 31

Quindi, cliccare sul pulsante rosso “Esci dalla riunione” (v. figura 32).
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N Esci dalla riunione

() Fornisci un feedback  Annulla

Figura 32

10 - Come accedere ai gruppi di lavoro (sessioni secondarie)
Nel caso in cui il Docente costituisse dei gruppi di lavoro, avviando delle “sessioni
secondarie” all'interno dell’aula, fare clic sul pulsante “Sessioni secondarie” (v. figura 33).

Partecipanti Chat schermo Trascrizione dal vivo | Sess darie | Reazioni

Figura 33

Comparira una finestra riepilogativa delle sessioni secondarie avviate (v. figura 34):
individuare la sessione di assegnazione, quindi fare clic sul corrispondente pulsante blu
« ”»
Entra”.

v Stanza1 20
v Stanza 2 2o
v Stanza 3 2o
v Stanza 4 20
v Stanza 5 20
v Stanza 6 20
v Stanza7 20
v Stanza 8 20
v Stanza 9 20
v Stanza 10 20
Figura 34

Per abbandonare la sessione secondaria e rientrare nella sessione principale (plenaria), fare
clic sul pulsante “Lascia sessione” presente, a destra, sulla barra inferiore; quindi cliccare su
“Lascia sessione secondaria” (v. figura 35).

Esci dalla riunione

Lascia sessione secondaria

Annulla

Figura 35
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Autorizzazioni su Mac

11 - Come autorizzare il Mac alla registrazione dello schermo

Qualora si possieda un sistema MacOS, potrebbe essere necessario, ai fini della corretta
condivisione di schermo/applicazioni all’interno delle riunioni, autorizzare “Zoom” alla
registrazione dello schermo.

Per farlo, procedere come segue:

* Cliccare sull’icona “Preferenze di Sistema” (v. figura 33) presente sul dock.

Preferenze di Sistema

Figura 33
« Nella finestra che si aprira, fare clic su “Sicurezza e Privacy” (v. figura 34).

Luigi Tateo a -
S 1D Apple, iCloud, file multimediali e App Store

ID Apple In famiglia

- @ 2 B2 0 @ m g

Generali Scrivania e Dock e Mission Siri Spotlight Lingua Notifiche
Salvaschermo barra dei menu  Control e Zona
@ & I o @
Account Utenti e Accessibilita Tempo di Estensioni Sicurezza
Internet Gruppi Utilizzo e Privacy
e @ @
Aggiornamento Rete Bluetooth Suono Stampanti Tastiera Trackpad Mouse
Software e Scanner
[ | fms) A @ e
v V2 & — >
Monitor Sidecar Risparmio DataeOra  Condivisione Time Disco CDeDVD
Energia Machine di Awvio

-~

Microsoft
NTFS by Tuxera

Figura 34
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« Successivamente, fare clic sul lucchetto presente nell’angolo inferiore sinistro (vv. figure
35 e 36) e inserire la password di amministrazione (la medesima utilizzata per accedere al
Mac).

0 e < > i Sicurezza e Privacy Q cerca

. Generali  FileVault ~ Firewall  Privacy

Non & stata impostata una password di login per questo utente  Imposta password...
V Richiedi password immediatamente ¢ dopo lo stop o I'avvio del salvaschermo
Mostra un messaggio quando lo schermo é bloccato = Imposta messaggio di blocco...
Disabilita login automatico

~ Usa Apple Watch per sbloccare le app e il Mac

Consenti app scaricate da:
App Store
® App Store e sviluppatori identificati

| % Fai clic sul lucchetto per effettuare modifiche. Avanzate... ?

Figura 35

Preferenze di Sistema sta provando a sbloccare le

(f preferenze Sicurezza e Privacy.
q
Inserisci la password per consentire |'azione.

Nome utente: luigi.tateo

I Password:

Annulla Sblocca

Figura 36
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« Selezionare il tab “Privacy” (v. figura 37).

Generali  FileVault Firewall

Consenti a queste applicazioni e a questi servizi di determinare la

Servizi di localizzazione

. Contatti tua posizione.
17 Calendari

Promemoria
& Foto

Fotocamera )
- (A&

:.: Microfono

4/ Indica un'app che ha utilizzato la tua posizione nelle ultime 24 ore.

Jlilr. Riconoscimento vocale

Accessibilita
Localizzazione e privacy...

[_] Fai clic sul lucchetto per effettuare modifiche.

Figura 37

« Ora, scorrere 'elenco di sinistra sino a individuare la voce “Registrazione schermo” e, a
destra, contrassegnare con un segno di spunta I’applicazione “zoom.us.app” (v. figura 38).

Generali FileVault =~ Firewall = Privacy

'I|I|' Riconoscimento vocale Consenti alle seguenti app di registrare i contenuti dello schermo
anche quando usi altre app.
Accessibilita
-~ Monitoraggio input v AnyDesk
Accesso completo al disco v TeamViewer
— " °
File e cartelle v Q:; ScreenFlow.app
| @ Registrazione schermo v 0 zoom.us.app
Libreria e Apple Music + -
L.} Homekit
8 Bluetooth
.Y
0
EE Fai clic sul lucchetto per impedire ulteriori modifiche. Avanzate... ?

Figura 38
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